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ĐĐvvoodd  

 

C²lem doporuļen² je formulovat z§kladn² parametry pouģiteln® pŚi vĨstavbŊ, rekonstrukci a 

vybavov§n² veŚejnĨch knihoven zŚizovanĨch a/nebo provozovanĨch obcemi na ¼zem² Ļesk® 

republiky a zapsanĨch v evidenci Ministerstva kultury ĻR.  

 

Respektov§n² parametrŢ doporuļen² pro vĨstavbu, rekonstrukce a zaŚizov§n² knihoven vytv§Ś² 

podm²nky pro kvalitn² poskytov§n² veŚejnĨch knihovnickĨch a informaļn²ch sluģeb knihoven. Pro 

krajsk® knihovny a knihovny pŢsob²c² ve velkomŊstech se doporuļen® indik§tory pouģij² pŚimŊŚenŊ 

s ohledem na funkce knihovny a jej² velikost. Obecn® principy vĨstavby a vybavov§n² knihoven lze 

vyuģ²t i pŚi projektov§n² jinĨch typŢ knihoven.  
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ĻĻll§§nneekk  11..                                                                                                                                                                                                                           

UUrr bbaanniisstt iicckk®®  zz§§ssaaddyy  

Urbanismem se v souvislosti s pojedn§vanou problematikou rozum² z§sady jak projektovat s²deln² 

¼tvary (mŊsta, vesnice) jako funkļn² a vyv§ģen® celky. C²lem discipl²ny je optim§lnŊ uspoŚ§dat 

s²dlo, chr§nit pŚitom kulturn² dŊdictv² a zajistit organickĨ rozvoj. 

PŚi n§vrhu um²stŊn² knihovny je vhodn® vych§zet ze z§kladn²ch urbanistickĨch z§sad, kter® jsou 

zjednoduġenŊ shrnuty do n§sleduj²c²ch bodŢ: 

  

1. Um²stŊn² v centru s²dla ï obce, kulturn² stŚed m²sta. 

 

2. Dostupnost do 15 min za pouģit² MHD nebo osobn² dopravy.  

 

3. Vhodn§ je bl²zkost ġkoly. 

  

4. Volba m²sta m§ zajistit akustickou pohodu v budovŊ pokud moģno bez mimoŚ§dnĨch 

technickĨch opatŚen² tj. mimo dopravnŊ zat²ģen® uzly. Pokud vġak ostatn² parametry lokality 

s dopravn² z§tŊģ² budou pŚ²zniv®, je nutn® d§t takov® lokalitŊ pŚednost. 

 

5. Napojen² na parkovou ¼pravu umoģn² zdŢraznit vĨznam budovy. 

 

6. PŚ²jemnĨ, zaj²mavĨ vĨhled okny z uģivatelskĨch m²st podpoŚ² vĨluļnost prostoru a budovy. 

 

7. Prostor pŚed budovou zdŢrazn² vĨznam budovy v s²dle. 

 

8. Vyuģit² starġ²ch budov omezit na budovy s moģnost² vytvoŚen² vŊtġ²ch volnĨch ploch. 

 

9. Pro urļen² poļtu parkovac²ch st§n² v obc²ch mimo Prahu se pouģ²v§ ĻSN 73 61 10 Projektov§n² 

m²stn²ch komunikac². Norma definuje poļet parkovac²ch st§n² vĨpoļtem. 

V normŊ se uv§d² pro knihovny z§kladn² poļet st§n², velikost je stanovena Pz : 1 st§n² / 20 m2 

uģitkov® plochy pro veŚejnost. V Praze plat² Vyhl§ġka ļ. 26/1999 Sb. hl. m. Prahy o obecnĨch 

technickĨch poģadavc²ch na vĨstavbu. 

Bezbari®rovost vyģaduje pohotovostn² st§n² v bl²zkosti pro osoby se zt²ģenou pohyblivost² nebo 

voz²ļk§Śe dle vyhl§ġky MMR ĻR ļ. 398/2009 Sb., o obecnĨch technickĨch poģadavc²ch 

zabezpeļuj²c²ch uģ²v§n² staveb. 

Doch§zkov§ vzd§lenost mezi parkoviġti a knihovnou by dle normy ĻSN73 61 10 nemŊla 

pŚes§hnout 200 m pro kr§tkodob® parkov§n², 300 m pro dlouhodob® parkov§n², 500 m pro 

odstavn® parkov§n². 

Zejm®na veļern² akce pŚedpokl§daj² pŚi komplikovan® dostupnosti z MHD hromadnŊjġ² 

n§vġtŊvnost vlastn²mi auty ï nutn§ bl²zkost parkovac²ch moģnost².  

 

10. St§n² pro kola ï prostor k  odstaven² a zajiġtŊn² kol uģivatelŢ (napŚ. stojany na kola) je nezbytn® 

um²stit v bl²zkosti budovy. 
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ĻĻll§§nneekk  22..                                                                                                                                                                                                                           

AArr cchhii tteekkttoonniicckk®®  aa  ssttaavveebbnn²²  ŚŚeeġġeenn²²  

 

Architekturou se v souvislosti s pojedn§vanou problematikou rozum² z§sady, jak ¼ļelnŊ a 

harmonicky navrhnout a uspoŚ§dat budovu nebo ļ§st prostoru budovy, aby mohla dobŚe slouģit pro 

¼ļel knihovn²ho provozu. Fakt, ģe n§vrh by mŊl bĨt esteticky na vĨġi tak, jak to odpov²d§ 

kulturn²mu posl§n² knihoven, je samozŚejmost².  

 

PŚi n§vrhu knihovny je vhodn® vych§zet ze z§kladn²ch architektonicko-stavebn²ch z§sad, kter® 

jsou zjednoduġenŊ shrnuty do n§sleduj²c²ch bodŢ: 

 

1. Respektovat a vhodnŊ dotv§Śet okoln² z§stavbu. 

 

2. Architektura v exteri®ru i v interi®ru by mŊla reflektovat vĨznam veŚejn® kulturn² budovy. 

 

3. Um²stŊn² umŊleckĨch dŊl v n§stupn²m prostoru pŚed knihovnou nebo v knihovnŊ vĨraznĨm 

zpŢsobem dotv§Ś² prostŚed² a atmosf®ru. Vyuģit² prostoru knihovny pro pŚ²leģitostn® vĨstavy je 

vhodnou cestou jak reflektovat kulturn² posl§n² instituce. 

 

4. Minim§ln² plocha knihovny urļen§ pro uģivatele je 60 mĮ na 1000 obyvatel obce. V obc²ch do 

1000 obyvatel se pouģije tato hodnota pŚimŊŚenŊ, aby byly zajiġtŊny z§kladn² funkce knihovny 

(doporuļuje se pracovat s hodnotou 80 mĮ na 1000 obyvatel). 

 Za plochu pro uģivatele se povaģuje celkov§ uģitn§ plocha knihovny urļen§ n§vġtŊvn²kŢm 

napŚ. volnĨ vĨbŊr, ļ²t§rny, studovny, klubovny, s§ly, vĨstavn² prostor apod. Do t®to plochy se 

nezahrnuj² vstupn² prostory, soci§ln² zaŚ²zen², skladiġtŊ apod. 

 

 Tab. 2.1  - Doporuļen® hodnoty plochy knihovny urļen® pro uģivatele 

poļet obyvatel obce(m2)

do 500 80

501 - 1 000 min. 80

1 001 - 3 000 80 - 180

3 001 - 5 000 180 - 300

5 001 - 10 000 300 - 600

10 001 - 20 000 600 - 1 200

20 001 - 40 000 1 200 - 2 400

nad 40 000 nad 2 400  
 

5. Oznaļen² budovy n§pisem ĂKnihovnañ. 

 

6. ZŚetelnŊ a jednoznaļnŊ definovanĨ vstup. 

 

7. U velkĨch knihoven umoģnit vnŊjġ² flexibilitu v budoucnosti (pŚ²stavby, n§stavby, atd.). 

 

8. Poģ§rn² bezpeļnost budovy vych§z² z obecnŊ platnĨch stavebn²ch pŚedpisŢ. 

 

9. VhodnŊ upraven® a bezbari®rov® vstupn² prostory, n§stupn² prostor pŚed budovou a okol². 
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10. PŚ²stup do prostor knihovny mus² bĨt bez bari®r, tzn. bez pouģit² schodŢ, schodiġŠ a prahŢ. 

Toho se dociluje um²stŊn²m knihovny do pŚ²zem² budovy nebo dopravou do vyġġ²ch podlaģ² 

vĨtahem, schodiġŠovou nebo zdvihac² ploġinou. Je-li pŚ²zem² pŚ²stupn® nŊkolika schody, mus² 

zde bĨt rampa. 

Podm²nky pro pohyb a pobyt znevĨhodnŊnĨch osob v knihovnŊ se Ś²d² pŚedevġ²m Vyhl§ġkou ļ. 

398/2009 Sb., o obecnĨch technickĨch poģadavc²ch zabezpeļuj²c²ch bezbari®rov® uģ²v§n² 

staveb. Smyslem je vytvoŚit dŢstojn® a pŚ²vŊtiv® prostŚed² v knihovnŊ pro znevĨhodnŊn® osoby 

(a t®ģ pro seniory).  

 

11. Bezbari®rov® Śeġen² vnitŚn²ch prostor podporuj²c² vyuģit² sluģeb knihovny osobami s omezenou 

schopnost² pohybu a orientace. DveŚe, chodby a uliļky mus² m²t minim§ln² ġ²Śku, aby 

umoģŔovaly prŢjezd i elektrickĨm voz²kŢm. Chodby a uliļky nemaj² v cestŊ ģ§dn® pŚek§ģky aģ 

do vĨġe dospŊl® osoby. 

Pro nevidom® je doporuļena vnŊjġ² a vnitŚn² zvukov§ navigace. Na rozhoduj²c²ch m²stech 

(vļetnŊ vĨtahŢ) jsou um²stŊny informace v BraillovŊ p²smu. Doporuļuje se vod²c² liġta po 

hlavn²ch komunikac²ch. 

N§bytek a pŚ²strojov® vybaven² zajiġŠuj² znevĨhodnŊnĨm osob§m pŚ²vŊtiv® podm²nky k pobytu 

v knihovnŊ v z§vislosti na jej² velikosti. Doporuļuje se Ś²dit Vyhl§ġkou ļ. 398/2009 Sb. 

 

12. PŚehlednĨ a maxim§lnŊ volnĨ vnitŚn² prostor umoģŔuj²c² pŚ²padnou pŚestavbu n§bytku. 

 

13. Propojen² s venkovn²m prostorem umoģŔuj²c² za pŚ²znivĨch klimatickĨch podm²nek- vyuģit² 

uģivatelskĨch a relaxaļn²ch m²st mimo uzavŚenĨ prostor. 

 

14. Jasn® provozn² sch®ma usnadŔuj²c² orientaci n§vġtŊvn²kŢ a vyluļuj²c² kŚ²ģen² cest n§vġtŊvn²kŢ, 

cest zamŊstnancŢ, kter® pŚ²mo nesouvis² se sluģbou n§vġtŊvn²kŢm, a cest knihovn²ch jednotek. 

 

15. Vhodn® z·nov§n²: na z·nu ruġnou (napŚ. vstupn² prostory), polotichou (napŚ. vĨpŢjļn² pult, 

volnĨ vĨbŊr) a tichou (napŚ. individu§ln² studovna). 

 

16. Komfortn² a bezbari®rov® zajiġtŊn² vertik§ln² dopravy n§vġtŊvn²kŢ. Pokud jsou prostory 

knihovny uspoŚ§d§ny ve v²ce podlaģ²ch, je nutn® zajistit i vertik§ln² dopravu knihovn²ch 

jednotek.  

Osobo n§kladn² vĨtahy by mŊly bĨt ploġnŊ dimenzov§ny tak, aby byla moģn§ pŚeprava 

pracovn²kŢ knihovny s min. jedn²m naloģenĨm kniģn²m voz²kem. 

V souvislosti s obecnĨmi pŚedpisy pro v²cepodlaģn² veŚejn® budovy je tŚeba ovŊŚit, zda bude 

nezbytn® jeden z vĨtahŢ dimenzovat pro dopravu nemocn®ho na nos²tk§ch. Minim§lnŊ jeden 

vĨtah v budovŊ by mŊl bĨt vyuģitelnĨ pro dopravu n§bytku a jin®ho vybaven². 

Mezi skladiġti a vĨdejn²mi ¼seky je vhodn® uv§ģit vyuģit² vĨtahu, kterĨ umoģn² dopravu bez 

doprovodu pracovn²kŢ (stoln² vĨtah) s vy¼stŊn²m u vĨpŢjļn²ho nebo informaļn²ho pultu.  

 

17. Vhodn® zasazen² biblioboxu u fas§dy nebo pŚ²mo do fas§dy (u knihoven v obc²ch nad 5 tis²c 

obyvatel). 

 

18. Poģadovan§ nosnost podlah dle Vyhl§ġky ļ. 645/2004 Sb. 10kN/mĮ pro stabiln² reg§ly a 

14kN/mĮ pro kompaktn² (posuvn®) reg§ly a s t²m souvisej²c² vhodn§ n§ġlapn§ vrstva. Je pŚitom 
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nezbytn® konfrontovat tyto parametry ve smyslu technickĨch norem (zde ĻSN EN 1991-1-1 

(73 00 35) Eurok·d 1 Zat²ģen² stavebn²ch konstrukc²) s navrhovanou skuteļnost². 

 

19. Vhodn§ svŊtl§ vĨġka m²stnost² pro n§vġtŊvn²ky (vstupn² prostory, volnĨ vĨbŊr, studovny) 

minim§lnŊ 3000 mm. 

 

20. Uģivatelsk§ m²sta nejl®pe s denn²m osvŊtlen²m, s ohledem na oslnŊn² je nezbytn® zajistit 

st²nŊn² oken. 

 

21. V oboru stavebn² akustiky je tŚeba zajistit komfort uģivatelŢ a pracovn²ch m²st i v oblasti 

akustick® pohody podle NaŚ²zen² vl§dy ļ. 272/2011 Sb., o ochranŊ zdrav² pŚed nepŚ²znivĨmi 

¼ļinky hluku a vibrac².   

 

Tab. 2.2 Hygienick® a doporuļen® limity hluku 

Typ prostoru HygienickĨ limit  

max. pŚ²pustn§ hodnota 

akustick®ho tlaku A 

LAeq,T 

DoporuļenĨ limit 

akustick®ho tlaku A 

LAeq,T pro dosaģen² 

kvalitn² pohody 

prostŚed² 

ve vstupn²ch prostor§ch - LAeq = 55 dB 

v uģivatelskĨch 

prostor§ch 

LAmax = 45 dB LAmax = 45 dB 

z toho ve studijn²ch 

prostor§ch 

LAmax = 45 dB LAmax = 40 dB 

v technickĨch prostor§ch LAeq = 70 dB LAeq = 70 dB  

 

TŊmto parametrŢm se mus² pŚizpŢsobit v prvn² ŚadŊ dispoziļn² Śeġen² knihovny ï potencion§ln² 

zdroje hluku umisŠovat co nejd§le od uģivatelskĨch prostor a navrhovat takov§ akustick§ 

opatŚen² do vġech prostor, kter§ zajist² akustickou pohodu 

 

22. Z hlediska prostorov® akustiky je tŚeba zajistit komfort uģivatelŢ a pracovn²ch m²st v souladu s 

ĻSN 73 05 27 Akustika ï Projektov§n² v oboru prostorov® akustiky ï Prostory pro kulturn² 

¼ļely ï Prostory ve ġkol§ch ï Prostory pro veŚejn® ¼ļely. 

Hluk pozad² nepŚ²znivŊ ovlivŔuje poslechov® podm²nky. Doporuļen§ nejvyġġ² pŚ²pustn§ 

ekvivalentn² hladina akustick®ho tlaku A LAeq,T pozad²: 

LpAeq=30 aģ 35 dB  pro pŚedn§ġkov® s²nŊ; 

LpAeq=40 dB  pro ļ²t§rny a studovny. 

 

Z hlediska akustiky je objem urļov§n ¼ļelem dan®ho prostoru, poļtem posluchaļŢ a 

¼ļinkuj²c²ch. Doporuļuje se v pŚedn§ġkovĨch s§lech do poļtu 400 osob objem cca 4-5 mį/1 

osobu. Vyhovuj²c² kmitoļtov® z§vislosti projektovan® doby dozvuku se dos§hne akustickĨmi 

¼pravami vnitŚn²ch povrchŢ uzavŚen®ho prostoru podle ĻSN 73 05 25. 

 

23. S ohledem na vhodn® parametry prostorov® akustiky je nutno Śeġit i podhledy a obklady 

m²stnost². 
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24. Dimenzov§n² hygienickĨch prostor pro zamŊstnance se Ś²d² obecnŊ platnĨm NaŚ²zen²m vl§dy ļ. 

68/2010 Sb., kterĨm se stanov² podm²nky ochrany zdrav² pŚi pr§ci. Tento pŚedpis stanov² 

podm²nky pro n§vrh hygienickĨch prostor pro zamŊstnance. 

 

 Tab. 2.3 Dimenzov§n² hygienickĨch prostor pro zamŊstnance 

poļet WC 1 2 3 4 5

poļet ģen 1 - 10  11 - 30 31 - 50

poļet muģŢ 1 - 10 11 -50

na kaģdĨch dalġ²ch

 30 ģen 1 WC

na kaģdĨch dalġ²ch

50 muģŢ 1 WC 
Do poļtu 5 zamŊstnancŢ se pŚipouġt² spoleļn® WC pro muģe a ģeny. 

 

25. Dimenzov§n² hygienickĨch prostor pro n§vġtŊvn²ky knihovny se ned§ opŚ²t o konkr®tn² 

pŚedpis. Je tŚeba postupovat podle obecnĨch zvyklost² platnĨch pro veŚejn® budovy. I 

v nejmenġ²ch knihovn²ch prostorech by mŊly bĨt k dispozici hygienick® prostory. Nen² vġak 

vylouļeno, aby se vyuģily hygienick® prostory jinĨch provozŢ, s nimiģ je provoz knihovny 

v budovŊ sdruģen. U vŊtġ²ch knihovnickĨch provozŢ je logicky nezbytn®, aby provoz knihovny 

byl zabezpeļen samostatnĨmi WC pro n§vġtŊvn²ky knihovny. Je ¼ļeln®, aby WC byla 

dostupn§, aniģ by n§vġtŊvn²k opustil kontrolovanĨ prostor nab²dky knih. V knihovn§ch 

s pŚedn§ġkovĨmi a klubovn²mi prostorami bude ¼ļeln®, aby WC pro n§vġtŊvn²ky tŊchto prostor 

byla dostupn§, aniģ by vstupovali do uzavŚenĨch prostor nab²dky knih. 

 

26. Pro zamŊstnance je nezbytn® zajistit vhodn® oddechov® prostory. Souļ§st² prostoru nebo v 

n§vaznosti na oddechov® prostory by mŊla bĨt ļajov§ kuchyŔka (viz t®ģ ļl. 5 ï Typologie 

prostor, funkļn² a provozn² uspoŚ§d§n²). Podle platnĨch hygienickĨch pŚedpisŢ je nutno pro 

pracoviġtŊ bez oken zajistit denn² m²stnosti. 

 

27. Ze stavebn²ch konstrukc² ovlivŔuj²c²ch kvalitu prostor v knihovn§ch je tŚeba upozornit na 

snadnou ļistitelnost podlah ve vstupn²ch prostor§ch, tj. aplikovat dlaģby, lit® bezesp§r® podlahy 

nebo povlakov® podlahov® krytiny jako je linoleum apod.  

 

Materi§l Vhodn® prostory VĨhody NevĨhody 

K§men vstupn², WC, ļajov§ kuchyŔka trvanlivost hluļnost 

PVC vġechny prostory trvanlivost  

  snadn§ ¼drģba  

  pŚ²jemn® na chŢzi  

Marmoleum sp²ġe ļten§Śsk® prostory trvanlivost vyġġ² cena 

  snadn§ ¼drģba  

  ekologiļnost  

DŚevo ļten§Śsk® prostory pŚ²jemnĨ vzhled n§roļnŊjġ² ¼drģba 

  ekologiļnost  

Koberec ļten§Śsk® prostory, zejm®na studijn² tlumen² hluku vyġġ² cena 

  pŚ²jemnĨ vzhled n§roļnŊjġ² ¼drģba 

   m®nŊ hygienickĨ 

Lamino vġechny prostory trvanlivost hluļnost 
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   n§roļnŊjġ² ¼drģba 

 

 

28. V prostor§ch voln®ho vĨbŊru je nutno naj²t kompromisn² Śeġen² mezi potŚebou pohltivost² 

stavebn²ch povrchŢ (koberce) s c²lem dos§hnout vhodnĨch parametrŢ prostorov® akustiky a 

snadnou ¼drģbou a zajiġtŊn²m ļistoty (dŚevŊn® podlahy, lit® podlahy, linoleum atd.).  

 

 

ĻĻll§§nneekk  33..                                                                                                                                                                                                                             

TTeecchhnniicckk§§  zzaaŚŚ²²zzeenn²²  bbuuddoovv  aa  hhyyggiieenniicckk®®  ppooddmm²²nnkkyy  

 

Knihovna je sloģitĨm strukturovanĨm organismem. Jej² bezpeļnĨ, klidnĨ a komfortn² provoz 

zajiġŠuje plnŊn² Śady technickĨch podm²nek vyj§dŚenĨch v technickĨch norm§ch a pŚedpisech. 

Mimo vlastn² architektonick® a stavebn² Śeġen² budovy nebo prostor knihovny jsou dŢleģitou 

souļ§st² budovy technick§ zaŚ²zen², kterĨmi je stavba vybavena. 

 

Technick® prostŚed² knihovny mus² splŔovat: 

- dobr® denn² a umŊl® osvŊtlen² v souladu s pŚedpisy a mus² bĨt zabr§nŊno nepŚ²jemn®mu 

pŚesvŊtlen² a tepeln® z§tŊģi z pŚ²m®ho oslunŊn²; 

- akustickou pohodu (neprŢzvuļnost konstrukc², prostorov§ akustika, eliminace pŚeslechŢ); 

- uģivatelskĨ komfort prostŚed² z hlediska teploty a vlhkosti; 

- hygienick® podm²nky dostateļn®ho vŊtr§n²; 

- snadnou a kontrolovatelnou obsluģnost klientŢ; 

- variabilitu Śeġen®ho prostoru; 

- moģnost propojen² s venkovn²m prostŚed²m, okol²m a sousedn²mi provozy; 

- z§sady poģ§rnŊ bezpeļnostn²ho Śeġen² budovy. 

 

33..11  EElleekkttrr iicckk§§  iinnssttaallaaccee  ïï  uummŊŊll®®  aa  ssddrr uuģģeenn®®  oossvvŊŊttlleenn²²    

Elektrickou instalaci budovy nebo prostor knihovny je nezbytn® zajistit tak, aby spotŚeba elektrick® 

energie pro knihovnu byla samostatnŊ mŊŚiteln§. 

SamozŚejmost² je bezpeļnost instalac², kter§ je bŊhem provozu ovŊŚov§na pravidelnĨmi revizemi 

v cyklech dle platnĨch pŚedpisŢ. 

Na elektrickou instalaci jsou napojena ostatn² technick§ zaŚ²zen² budovy a osvŊtlen² prostor 

knihovny. 

SvŊtlo je rozhoduj²c² prvek pro uģ²v§n² knihovny. Zrakem pŚij²m§ ļlovŊk aģ 87,5% vġech informac² 

o okoln²m svŊtŊ. Norma ĻSN EN 12464-1 SvŊtlo a osvŊtlen² pracovn²ch prostorŢ. ï ļ§st 1 VnitŚn² 

pracovn² prostory pŚedepisuje kvalitu osvŊtlen² pro vġechny prostory knihovny. K jej²mu plnŊn² se 

pŚihl²ģ² uģ pŚi orientaci budovy, dispoziļn²m Śeġen² prostor, rozm²stŊn², velikosti a ochranŊ 

okenn²ch otvorŢ a pŚi rozhodov§n² o um²stŊn² a volbŊ svŊtelnĨch zdrojŢ.  

 

 

U osvŊtlen² jsou pro knihovny dŢleģit® tŚi z§kladn² z§sady:   

¶ sv²tidla se umisŠuj² pokud moģno mezi reg§ly (nikoli nad reg§ly); 

¶ zap²n§n² osvŊtlen² jednotlivĨch sekc² prob²h§ postupnŊ dle stm²v§n² (nejdŚ²ve zapnout Śady 
svŊtel nejd§le od oken a postupovat k oknŢm);  

¶ moģnost individu§ln²ho pŚisv²cen² exponovanĨch m²st, napŚ²klad studijn² m²sta. 

 

Tab. 3.1 Poģadavky na osvŊtlen² veŚejnĨch prostor dle ĻSN EN 12464-1 
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Druh prostoru, 

¼kolu nebo ļinnosti

ǚm

(lx)
UGRL Ra

Knihovny

knihovn² police (i spodn² police)200 19 80

ļ²t§rny 500 19 80

vĨpŢjļn² pult 500 19 80

chodby        100 25 80

hygienick§ zaŚ²zen²                                                        200 25 80

sklady 200 25 80

obļerstven² 300 22 80  
 

ǚmé..udrģovan§ osvŊtlenost na srovn§vac² rovinŊ pro danou m²stnost (prostor), ¼kol nebo ļinnost  

UGRLéjednotn® omezen² oslnŊn², Raéémin. index pod§n² barev. 

 

Obvykle dispoziļn² hloubka prostor knihovny neumoģn² ani bŊhem dne plnohodnotn® denn² 

osvŊtlen² vġech prostor. Pak je nezbytn® osvŊtlen² navrhnout jako sdruģen®. Pro sdruģen® osvŊtlen² 

je platn§ ĻSN 36 00 20-1 Sdruģen® osvŊtlen². Ļ§st 1 ï z§kladn² poģadavky.  

Sdruģen® osvŊtlen² je d§no kombinac² denn²ho a umŊl®ho osvŊtlen². PŚi dlouhodob®m pŢsoben² na 

ļlovŊka nen² v pln®m rozsahu rovnocenn® denn²mu osvŊtlen², ale je mnohem pŚ²znivŊjġ² neģ umŊl® 

osvŊtlen². Sdruģen® osvŊtlen² se pouģ²v§ v m²stech, kde je nedostateļn® denn² osvŊtlen² a je tŚeba ho 

doplnit umŊlĨm osvŊtlen²m.  

PŚi n§vrhu a realizaci elektrick® instalace je tŚeba pamatovat s rezervami na dostateļn® mnoģstv² 

koncovĨch pŚ²pojnĨch bodŢ pro elektrick® pŚ²stroje pouģ²van® person§lem knihovny i uģivateli 

knihovny. U pracoviġŠ s pevnŊ urļenou polohou stolŢ je ¼ļeln®, aby z§suvky byly pohodlnŊ 

pŚ²stupn®, pokud moģno jako pŚipevnŊn§ souļ§st n§bytku. Pouģit² podlahovĨch instalaļn²ch krabic 

je moģn®, nevĨhodou je relativnŊ vysok§ cena prvkŢ, nepŚ²liġ komfortn² uģivatelskĨ pŚ²stup a velmi 

obt²ģn® urļen² polohy v n§vrhu tak, aby podlahov® krabice naprosto pŚesnŊ souhlasily s polohou 

stolŢ nebo n§bytku. 

Pokud to bude v souladu s koncepc² Śeġen² interi®ru, pŚich§z² vĨjimeļnŊ v ¼vahu i nekryt§ 

elektrick§ instalace v podstropn²ch instalaļn²ch ģlabech a pŚipojen² pracoviġŠ kabel§ģ² od stropu. 

Plat² vġeobecn§ uģivatelsk§ zkuġenost, ģe poļet koncovĨch pŚ²pojnĨch bodŢ by mŊl bĨt navrģen 

s dostateļnou rezervou. NeopomenutelnĨm korektivem v t®to vŊci je hospod§rnost. 

 

33..22  TTeeppeellnn§§  ppoohhooddaa  ïï  vvyytt§§ppŊŊnn²²,,  cchhllaazzeenn²²..  

Pro pocit komfortu n§vġtŊvn²kŢ i pracovn²kŢ knihovny je nezbytn® zajiġtŊn² optim§ln² tepeln® 

pohody. Stoupaj²c² n§klady na teplo vytv§Śej² z ekonomick®ho Śeġen² poģadavku tepeln® pohody 

jeden z nejdŢleģitŊjġ²ch ukazatelŢ.   

Je ¼ļeln®, aby spotŚeba tepla pro budovu nebo prostory knihovny byla samostatnŊ mŊŚiteln§. 

S ohledem na hospod§rnost provozu zaŚ²zen² zajiġtuj²c²ch tepelnou pohodu v knihovnŊ je vhodn®, 

aby prostory knihovny mŊly samostatnou regulaci teploty v jednotlivĨch prostor§ch podle ¼ļelu a 

provozn² doby. 

Z§kladn² pŚedepsanĨ ukazatel tepeln® pohody je 20 
0
C Ñ 2 

0
C v uģivatelskĨch prostor§ch a 

kancel§Ś²ch.  

Podle platnĨch obecnĨch stavebn²ch pŚedpisŢ se uvaģuje na ¼zem² ĻR letn² venkovn² teplota max. 

32 
0
C. V letn²ch mŊs²c²ch by mŊla teplota v prostoru odpov²dat poģadavkŢm dle NaŚ²zen² vl§dy ļ. 

361/2007 Sb., kterĨm se stanov² podm²nky ochrany zdrav² pŚi pr§ci. Obvykle se poģaduje se 

v letn²ch mŊs²c²ch na pracoviġt²ch max. teplota 26 
0
C. Tepelnou z§tŊģ prostoru teplem vyz§ŚenĨm 

ze svŊtel, poļ²taļŢ, uģivateli a pracovn²ky zvyġuj² tepeln® zisky z radiace okenn²mi otvory. VysokĨ 

komfort pro pracovn² prostŚed² a uģivatele je moģn® v letn²ch mŊs²c²ch dos§hnout pouze instalac² 

chlad²c²ho zaŚ²zen². Vysok® poŚizovac² a provozn² n§klady takov®ho zaŚ²zen² vedou obvykle 

k nutnosti spokojit se v knihovn§ch v  kritickĨch dnech s komfortem omezenĨm. 
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Ve vŊtġ²ch knihovn²ch prostor§ch ï budov§ch je vhodn® navrhnout a instalovat chlad²c² zaŚ²zen². 

S ohledem na hospod§rnost provozu je ¼ļeln®, aby se instalovaly sp²ġe vŊtġ² zdroje chladu neģ 

autonomn² jednotky. Tam, kde bude provoz knihovny zabezpeļen ze zdroje chladu spoleļn®ho pro 

v²ce uģivatelŢ, je ¼ļeln®, aby spotŚeba chladu knihovnou byla samostatnŊ mŊŚiteln§. 

Zdroje chladu nebo vŊtrac² zaŚ²zen² pro zajiġtŊn² optim§ln²ch provozn²ch podm²nek serveru 

vĨpoļetn² techniky je naopak vhodn® navrhovat jako autonomn². Servery jsou na rozd²l od provozn² 

doby vlastn² knihovny v provozu trvale.  

  

33..33  VVŊŊttrr§§nn²²  ïï  vvzzdduucchhootteecchhnniikkaa    

Pokud neexistuje dostateļn§ moģnost pŚirozen®ho vŊtr§n², je nezbytn® zajistit vŊtr§n² umŊl® ï 

vzduchotechnickĨm zaŚ²zen²m. S ohledem na obecn® hygienick® pŚedpisy je tŚeba zajistit minim§ln² 

vĨmŊny vzduchu. Obvykle je to 30-50 m
3 
ļerstv®ho vzduchu na osobu a hodinu. Dimenzov§n² je 

odvisl® od podm²nek stanovenĨch hygienickou sluģbou. 

M§ bĨt zajiġtŊn pŚ²vod ļerstv®ho vzduchu v objemu odpov²daj²c²m pŚedpokl§dan®mu poļtu osob 

dle m²stn²ch podm²nek.  Mnoģstv² ļerstv®ho vzduchu se stanov² v souladu s hygienickĨmi pŚedpisy. 

Pro zajiġtŊn² optim§ln² tepeln® pohody pŚi dimenzov§n² vŊtr§n² je tŚeba vz²t v ¼vahu tepeln® zisky 

z pobytu pŚedpokl§dan®ho poļtu osob, tepeln® radiace osvŊtlovac²mi otvory, instalovanĨch 

elektrickĨch zaŚ²zen² a instalovanĨch zdrojŢ svŊtla.  

Pro vŊtr§n² hygienickĨch prostor je nezbytn® zajistit samostatn® podtlakov® vŊtr§n². S ohledem na 

hospod§rnost provozu zaŚ²zen²  zajiġtuj²c²ch vŊtr§n² je ¼ļeln®, aby byla z·nov§na tak, aby jejich 

regulace a provoz mohly bĨt pŚizpŢsobeny provozn² dobŊ a pracovn²m podm²nk§m v prostor§ch 

knihovny. 

Navrģen§ vzduchotechnick§ zaŚ²zen² mus² respektovat poģadavky poģ§rn² bezpeļnosti. 

Provoz vzduchotechnickĨch zaŚ²zen² nesm² ohrozit uģivatelskĨ komfort hlukem z provozu zaŚ²zen². 

Vġeobecn§ aplikace vĨpoļetn² techniky a zajiġtŊn² pokud moģno kontinu§ln² sluģby uģivatelŢm po 

internetov® s²ti vyģaduje trvalĨ chod serveru knihovny. ZajiġtŊn² optim§ln²ch provozn²ch podm²nek 

pro server vyģaduje samostatn® vŊtrac² nebo chlad²c² zaŚ²zen². 

Doporuļen® klimatick® podm²nky pro dlouhodob® uloģen² archivn²ch a knihovn²ch materi§lŢ 

definuje ĻSN ISO 11799. Pap²r ï optim§ln² ochrana: teplota 2-18ÁC (Ñ1), pap²r, ¼seky manu§ln²ho 

ovl§d§n², pravidelnŊ uģ²van® pŚedmŊty: teplota 14 -18ÁC (Ñ1). Vlhkost v prostor§ch skladiġŠ 

s knihovn²mi jednotkami je stanovena 35 ï 50 % relativn² vlhkosti. 

 

  
Teplota Relativn² vlhkost 

[ÁC] [%] 

  min. max. 
akcept. 

min. max. 
akcept. 

zmŊny zmŊny 

pap²r, optim§ln² uloģen² 2 18 Ñ1 30 50 Ñ5 

pap²r, pravideln® vyuģ²v§n² 14 18 Ñ1 30 50 Ñ5 

pergamen, kŢģe 2 18 1 Á/h 50 60 3 %/h 

fotografickĨ film, ļernob²lĨ, ester celul·zy   <21 Ñ2 15 50 *  

fotografickĨ film, ļernob²lĨ, polyester   <21 Ñ2 30 50 *  

fotografickĨ film, barevnĨ, ester celul·zy   <2 Ñ2 15 30 *  

fotografickĨ film, barevnĨ, polyester   <2 Ñ2 25 30 *  

fotografick§ deska, ļernob²l§   <20   20 50 *  

fotografick§ deska, barevn§   <2   20 50 *  

fotografickĨ pap²r, ļernob²lĨ 2 <20 4/den 30 50 *  

fotografickĨ pap²r, barevnĨ   <2   30 50 *  

mikrofilm, ļernob²lĨ, ester celul·zy   <21 Ñ2 15 40 *  

mikrofilm, ļernob²lĨ, polyester   <21 Ñ2 30 40 *  
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vinylov§ gramofonov§ deska   <21     50   

magnetick§ m®dia (datov§, audio, video) 17 <20   20 30 *  

optick® disky podle hodnot stanovenĨch vĨrobcem optickĨch diskŢ 

* vyhnout se kol²s§n² 

 

Pokud jsou v knihovnŊ uchov§v§ny vz§cn® tisky je tŚeba pro m²sta skladov§n² takovĨch exempl§ŚŢ 

dodrģet parametry stanoven® vyhl§ġkou ļ. 645/2004 Sb., kterou se prov§dŊj² nŊkter§ ustanoven² 

z§kona o  archivnictv² a spisov® sluģbŊ. PŚ²loha ļ. 5 k Vyhl§ġce ļ. 645/2004 Sb. stanov² v 

prostorech pro uloģen² archiv§li², teploty a relativn² vlhkost vzduchu. 

 

33..44  ZZddrr aavvoottnn²²  iinnssttaallaaccee  

S ohledem na obecn® hygienick® pŚedpisy mus² bĨt prostory knihovny vybaveny dostateļnŊ 

dimenzovanĨmi hygienickĨmi prostorami a zaŚ²zen²mi. Dimenzov§n² mus² bĨt v souladu 

s hygienickĨmi poģadavky pracovn²ho prostŚed² i prostŚed² veŚejnŊ pŚ²stupn® budovy. V t® 

souvislosti je neopominuteln§ nutnost respektovat moģnost vyuģit² i osobami s omezenou 

pohyblivost². 

Je ¼ļeln®, aby spotŚeba vody pro budovu nebo prostory knihovny byla samostatnŊ mŊŚiteln§. 

Rozvody vody nesm² bĨt um²stŊny uvnitŚ nebo pobl²ģ prostoru skladiġtŊ, pokud to nen² v tomto 

prostoru nutn® pro jeho zvl§ġtn² funkci pŚ²mo souvisej²c² s uloģenĨm fondem. 

 

33..55  MMŊŊŚŚeenn²²  aa  rr eegguullaaccee  ((MM aaRR  nneebboo  BBMM SS  ïï  bbuuii llddiinngg  mmaannaaggeemmeenntt  ssyysstt®®mm))  

Syst®m MaR je soubor mŊŚ²c²ch a regulaļn²ch pŚ²strojŢ zajiġtuj²c²ch optim§ln² chod technickĨch 

zaŚ²zen² budov. S ohledem na specifick® provozn² hodiny knihovny a specifick® n§roky 

jednotlivĨch prostor knihovny je ¼ļeln®, aby mŊŚen² regulace zaŚ²zen² budovy byl organizov§n 

s moģnost² samostatn®ho ovl§d§n² jednotlivĨch prostor.  

 

33..66  EElleekkttrr oonniicckk§§  ppooģģ§§rr nn²²  ssiiggnnaall iizzaaccee  ((EEPPSS))  

V souladu s vĨsledky poģ§rnŊ bezpeļnostn²ho Śeġen² bĨv§ budova knihovny vybavena elektrickou 

poģ§rn² signalizac² ï ļidly detekuj²c²mi vznik poģ§ru v poļ§teļn²m stadiu, pŚipojenĨmi na ¼stŚednu 

elektrick® poģ§rn² signalizace. Centr§la EPS by mŊla bĨt v m²stnosti s trvalou pracovn² pŚ²tomnost² 

osob. 

Syst®m mus² zajistit lok§ln² poplach na ¼stŚednŊ, vypnut² zaŚ²zen² typu klimatizace a vyt§pŊn², 

pŚen®st poģ§rn² poplach na ohlaġovnu poģ§ru a spustit poģ§rn² poplach v cel® budovŊ. 

 

33..77  EElleekkttrr oonniicckk§§  zzaabbeezzppeeļļoovvaacc²²  ssiiggnnaall iizzaaccee  ((EEZZSS))  

S ohledem na hodnoty uchov§van® v prostor§ch knihovny je tŚeba posoudit vhodnost n§vrhu 

elektronick®ho zabezpeļovac²ho syt®mu.  

Zabezpeļen² budov a prostor se obvykl® skl§d§ z nŊkolika subsyst®mŢ: 

Vlastn² EZS zajiġŠuje pl§ġŠovou ochranu jednak kontroln²mi ļidly na vĨpln²ch stavebn²ch otvorŢ.  

Kontaktn² kontroln² sp²naļe kontroluj² uzavŚen² vĨpln². Ļidla tŚ²ġtŊn² skel kontroluj² n§siln® 

otevŚen² okenn²ch a dveŚn²ch otvorŢ. Ļidla pohybu osob kontroluj² pŚ²tomnost osob ve stŚeģenĨch 

prostor§ch v mimoprovozn² dobŊ. Syst®m mus² bĨt natolik kvalitn² a spolehlivĨ, ģe vyluļuje faleġn® 

poplachy, kter® by vedly k jeho nevŊrohodnosti. Je ¼ļeln®, aby poplachov® stavy zaŚ²zen² 

uveden®ho do pohotovosti byly hl§ġeny na m²stech s trvalou sluģbou. 

Kontrola pŚ²stupu osob zajiġŠuje, ģe do vytypovanĨch prostor vstupuj² pouze opr§vnŊn® osoby. 
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Kontroln² kamerov® syst®my umoģŔuj² vizu§ln² kontrolu vytypovanĨch dŢleģitĨch prostor v budovŊ 

nebo jej²m okol². Kamerov® syst®my sest§vaj² z optim§lnŊ rozm²stŊnĨch kamer, propojovac²ch 

kabelŢ a z§znamov®ho zaŚ²zen². 

33..88  PPll§§ġġŠŠoovv§§  oocchhrr aannaa  bbuuddoovvyy  mmeecchhaanniicckkĨĨmmii  pprr oossttŚŚeeddkkyy  

Pokud to nen² v rozporu s architektonickĨm hlediskem nebo s uģivatelskĨm komfortem je 

nej¼ļinnŊjġ² pl§ġŠovou ochranou osazen² vizu§lnŊ nepŚehl®dnutelnĨch mŚ²ģ². Hlavn² ¼ļinnost mŚ²ģ² 

je v tom, ģe prvopl§novŊ pŚ²padn® agresory a naruġitele odrad². 

MoģnĨm Śeġen²m zvĨġen² mechanick® odolnosti vĨpln² oken je proveden² zasklen² sklem se 

zvĨġenou odolnost². To je moģn® vrstvenĨm sklem s odolnou foli² mezi lepenĨmi skly nebo sklem s 

dodateļnou aplikac² mechanicky odolnĨch foli². NevĨhoda je v tom, ģe primitivn² agresor neum² 

odoln® sklo od obyļejn®ho odliġit a jeho prvn² pokus o proniknut² vede k nezanedbateln® ġkodŊ na 

poġkozenĨch sklech. Fin§lnŊ skla s foli² bezpeļn§ proti proniknut² tak jako tak nejsou. MoģnĨm 

Śeġen²m je pouģit² skel s dr§tŊnou vloģkou, kter§ je zŚeteln§, mŊla by tud²ģ od agrese odradit t²m, ģe 

agresor vytuġ² ļasovou n§roļnost destrukce nezbytn® k proniknut². LeġtŊn§ skla s dr§tŊnou vloģkou 

jsou pŚitom esteticky zcela pŚijateln§. NevĨhodou samozŚejmŊ je poŚizovac² cena. 

33..99  PPŚŚeennoossnn®®  hhaassiicc²²  ppŚŚ²²ssttrr oojj ee  

Z§kladn²m prostŚedkem poģ§rn² ochrany v knihovn§ch je pŚenosnĨ hasic² pŚ²stroj. O poļtech, 

druz²ch a um²stŊn² pŚenosnĨch hasic²ch pŚ²strojŢ rozhoduje poģ§rn² projekt, kterĨ je souļ§st² 

projektu pro stavebn² povolen². 

33..1100  SSttaabbii llnn²²  hhaassiicc²²  zzaaŚŚ²²zzeenn²²  ((SSHHZZ))  

N§vrh stabiln²ho hasic²ho zaŚ²zen² je vĨsledkem poģ§rnŊ bezpeļnostn²ho Śeġen² budovy. StandardnŊ 

se navrhuj² vodn² syst®my ï sprinklerov® a vysokotlak® syst®my s vodn² mlhou. Dalġ² ļlenŊn² je 

moģn® podle skuteļnosti zda jsou pod trvalĨm vodn²m tlakem nebo zda se jedn§ o syst®m tzv. 

ĂsuchĨñ, kterĨ je naplnŊn vodou aģ pŚi ohl§ġen² a ovŊŚen² poģ§ru. NevĨhodou vodn²ch syst®mŢ je, 

ģe pŚi prioritŊ ochrany lidskĨch ģivotŢ dojde v m²stech funkce zaŚ²zen² ke zniļen² nebo poġkozen² 

uskladnŊnĨch knih. V tomto je mlhovĨ syst®m ġetrnŊjġ², n§klady na jeho poŚ²zen² jsou ovġem vyġġ². 

Alternativn²m Śeġen²m pŚi archivov§n² dŢleģitĨch listin a cennĨch tiskŢ je n§vrh plynov®ho 

stabiln²ho hasic²ho zaŚ²zen². NevĨhodou jsou pŚedevġ²m vyġġ² poŚizovac² n§klady a nutnost 

skladov§n² a kontroly has²c²ch plynŢ. U menġ²ch knihoven je pravdŊpodobnost aplikace takovĨch 

zaŚ²zen² m§lo pravdŊpodobn§.   

 

ĻĻll§§nneekk  44..                                                                                                                                                                                                                          

 PPrr oovvoozznn²²  ddoobbaa  kknniihhoovvnnyy  

Optim§ln² pŚ²stup k veŚejnĨm knihovnickĨm a informaļn²m sluģb§m vyģaduje, aby knihovna byla 

otevŚena v dobŊ maxim§lnŊ vyhovuj²c² uģivatelŢm knihovny. Jde o poļet hodin denn²ho provozu i 

poļet dnŢ v tĨdnu, kdy je knihovna otevŚena. 

Doporuļen® hodnoty pro stanoven² provozn² doby knihovny pro veŚejnost byly stanoveny v tab. 4 

s vazbou na standard VKIS. Podle situace v m²stŊ je vhodn® stanovit proporce provozn² doby 

v dopoledn²ch a odpoledn²ch hodin§ch a tak® v sobotu a v nedŊli. 

 

Tab. 4 Indik§tor: provozn² doba knihovny pro veŚejnost 
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doporuļen§ hodnota doporuļen§ hodnota

poļet obyvatelpoļet hodin tĨdnŊpoļet dnŢ v tĨdnu

do 500  5 -10 2

501 - 1 000  5 -15 2

1 001 - 3 000 15 - 23 2-3

3 001 - 5 000 23 - 28 3

5 001 - 10 000 28 - 40 3 - 4

10 001 - 20 000 40 - 45 4

20 001 - 40 000 45 - 50 4 - 7

nad 40 001 50 a v²ce 5 - 7  
 

 

       

ĻĻll§§nneekk  55..                                                                                                                                                                                                                           

TTyyppoollooggiiee  pprr oossttoorr ,,  ffuunnkkļļnn²²  aa  pprr oovvoozznn²²  uussppooŚŚ§§dd§§nn²²  

55..11  TTyyppoollooggiiee  pprr oossttoorr   

Prostory knihovny odpov²daj² jej²m n§roļnĨm ¼kolŢm a jejich poļet, urļen² a velikost vych§zej² 

pŚedevġ²m z velikosti obce. Se stupŔuj²c² se velikost² obce se zvyġuje i plocha knihovny a 

diferenciace jej²ch sluģeb a z toho vyplĨvaj²c² diferenciace prostor. 

Prostory knihovny se zpravidla dŊl² na veŚejn® (pŚed uģivatelskĨm rozhran²m) a provozn² (za 

uģivatelskĨm rozhran²m). Do veŚejnĨch patŚ² vstupn² a uģivatelsk® prostory (oddŊlen® kontroln²m 

bodem), do provozn²ch zamŊstnaneck®, skladiġtn² a technick® prostory. VnŊ budovy jsou venkovn² 

prostory. 

RŢznorod® funkce knihovny vyģaduj² st§le vŊtġ² diferenciaci prostor. Neznamen§ to ovġem, ģe 

nŊkter® funkce nemohou bĨt plnŊny ve spoleļn®m prostoru, eventu§lnŊ dŊlen®m napŚ. reg§ly, 

posuvnou sklenŊnou stŊnou, parav§ny atd. 

 

 

Tab. 5.1 Prostory knihovny 
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do 500 do 1 000 do 3 000 do 5 000 do 10 000 do 20 000 do 40 000 nad 40 000

(1) z§dveŚ² ano ano ano ano

(2) vestibul - - - - 1 1 1 1

(3) ġatna n§vġtŊv.- - - 1 1 1 1 1

(4) WC pro n§vġtŊv. ano ano ano ano ano ano

(5) nápoj. automat - - - - 1 1 1 1

(6) obļerstven²- - - - - - 1 1

(7) PC uļebna- - - - - 1 1 1

(8) týmová studovna - - - - - 1 1 1

(9) místnost pro akce - - - 1 1 1 1 1

(9 a)  sál - - - - - 1 1 1

(10) výstavní prostor - - - - - ano ano ano

(11) bibliobox - - - - 1 1 1 1

(12) kontrol. bod

(13) pŢjļovna1 1 1 1 1 1 1 1

(14) odd. pro dospŊl®- - 1 1 1 1 1 1

(15) odd. pro dŊti- - 1 1 1 1 1 1

(16) speciální odd. - - - - - event. event. event.

(17) regionál.funkce

(18) regionál.odd. - - - - - event. event. event.

(19) infopult - - - - - 1 1 1

(20) individuální

studovna
- - - - - 1 1 - 2 1 - 2

(21) uzavŚenĨ

venkovní prostor

(atrium,terasa,

zahrada)

- - - - - ano ano ano

(22) samoob.stanice - - - - - 1 1 1 - 2

(23) ġatna pro zamŊst.- - - - 1 1 1 1

(24) kancel§Ś- - - 1 1 2 3 - 4 4 -
(25) WC pro zamŊst.

vļ. ¼klidu
ano ano ano ano ano ano ano ano

(26) ļaj. kuchyŔkaevent. event. event. ano ano ano ano ano

(27) skladiġtŊ- - - event. event. ano ano ano

(28) dílna - - - ano ano ano ano ano

(29) server ano ano ano ano ano ano ano ano

(30) TZB ano ano ano ano ano

(31) parkoviġtŊ- - - - 1 1 1 1

(32) stání pro kola - - - ano ano ano ano ano

Pozn.1

Pozn.1

podle povŊŚen² krajsk® knihovny

Pozn.1

dle potŚeb a moģnost² s bezpeļnostn² brankou

poļet obyvatel obce

 
Pozn. 1: pŚedpokl§d§ se, ģe je souļ§st² pŚidruģen®ho prostoru 

 

 

 

55..22  FFuunnkkļļnn²²  aa  pprr oossttoorr oovv®®  uussppooŚŚ§§dd§§nn²²  kknniihhoovvnnyy  

O funkļn²m a prostorov®m uspoŚ§d§n² knihovny (dispoziļn² Śeġen²) rozhoduje mnoho hledisek, 

kter§ ovlivŔuj² diferenciaci prostor.  Pro pŚehlednost jsou knihovny v tomto metodick®m pokynu 

stylizov§ny podle poļtu obyvatel obce do ļtyŚ kategori²: do 3 tis²c, do 20 tis²c, do 40 tis²c a nad 40 

tis²c obyvatel. 

 

((aa))  KK nniihhoovvnnaa  vv  oobbccii   ddoo  33  tt iiss²²cc  oobbyyvvaatteell   

Je zpravidla um²stŊna v budovŊ spolu s jinou instituc² nebo ¼Śadem, se kterĨm sd²l² vstupn² prostor, 

soci§ln² zaŚ²zen² pro veŚejnost, WI-FI a technick® zabezpeļen² budovy, vļetnŊ serveru. M§ 

jednoduchou dispozici, kterou tvoŚ² prostor pro uģivatele s vĨpŢjļn²m pultem a s volnĨm vĨbŊrem 
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pro dospŊl® a dŊti, ve kter®m je um²stŊn celĨ knihovn² fond. PŚi vŊtġ² ploġe je vhodn® vĨraznŊ 

oddŊlit prostor pro dŊti a vybavit ho dŊtskĨm n§bytkem, hraļkami atd. Je nutn® minim§ln² z§zem² 

pro pracovn²ka s pracovn²m stolem, s moģnost² uvaŚen² k§vy ļi ļaje a s vlastn²m WC. Pro uģivatele 

jsou k dispozici minim§lnŊ 1 ï 3 PC s internetem, z toho 1 s OPAC 

 

   
 

Obr. 5.2.1 Funkļn² a provozn² uspoŚ§d§n² knihovny v obci do 3 000 obyvatel. 

  

((bb))  KK nniihhoovvnnaa  vv  oobbccii   oodd  33  tt iiss²²cc  ddoo  2200  tt iiss²²cc  oobbyyvvaatteell   

 

Knihovna v t®to velikostn² kategorii obce m§ bĨt v centru mŊsta v samostatn® budovŊ, event. 

v budovŊ s jinĨmi institucemi a ¼Śady nebo se supermarketem. Knihovna m§ zpravidla samostatnĨ 

vstupn² prostor s n§pojovĨm automatem ļi bistrem, ġatnou, WC pro n§vġtŊvn²ky a s ¼klidovou 

komorou. Z vestibulu je pŚ²stupn§ m²stnost pro besedy a jedn§n², dle potŚeby doplnŊn§ mini 

skladem pro dalġ² zaŚ²zen² vhodn§ pro vyuģit² m²stnosti a dle potŚeby a moģnost² poļ²taļov§ 

uļebna. V cel® knihovnŊ je zavedeno Wi-Fi. Je zde vyhrazen vĨstavn² prostor. VĨhodn® je spojen² 

s informaļn²m centrem obce. Vstup do knihovny mŢģe bĨt doplnŊn biblioboxem. 

Uģivatelsk® prostory zaļ²naj² kontroln²m bodem, jehoģ souļ§st² je vĨpŢjļn² pult. Ve vŊtġ²ch 

knihovn§ch je kontroln² bod dle moģnost² a m²stn²ch potŚeb doplnŊn bezpeļnostn² br§nou s jedn²m 

nebo dvŊma prŢchody s rozpŊt²m respektuj²c²m princip bezbari®rovosti. Uģivatelsk® prostory 

obsahuj² volnĨ vĨbŊr pro dospŊl® a pro dŊti, doplnŊnĨ uģivatelskĨmi m²sty, z nichģ nŊkter§ jsou 

osazena PC. Knihovna m§ nejm®nŊ 75% knihovn²ch jednotek ve voln®m vĨbŊru. PŚedpokl§d§ se 

studovna, v prostoru pro dŊti herna a relaxaļn² prostory.  

Z§zem² knihovny tvoŚ² kancel§Ś (event. v²ce kancel§Ś²), ļajov§ kuchyŔka, ġatna, TZB, skladiġtŊ 

knihovn²ch jednotek, dle moģnost² a v pŚ²padŊ potŚeby vstup pro zamŊstnance a d²lna. 

Venkovn² prostory tvoŚ² sluģebn² parking, parking pro n§vġtŊvn²ky a st§n² pro kola. 

Vġechny prostory mus² bĨt Śeġeny s respektem k Vyhl§ġce ļ.398/2009 Sb., o obecnĨch technickĨch 

poģadavc²ch zabezpeļuj²c²ch bezbari®rov® uģ²v§n² staveb pro znevĨhodnŊn® uģivatele knihovny. 
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Obr. 5.2.2 Funkļn² a provozn² uspoŚ§d§n² knihovny v obci do 20 000 obyvatel. 

 

 

(c) KK nniihhoovvnnaa  vv  oobbccii   oodd  2200  000011  ddoo  4400  000000  oobbyyvvaatteell 

Knihovna v obci do 40 tis²c obyvatel je zpravidla um²stŊna v samostatn® budovŊ. V cel® budovŊ je 

zavedeno Wi-Fi.  

Vstupn² prostor zahrnuje z§dveŚ² s biblioboxem, ġatnu, WC s ¼klidovou komorou a n§pojovĨ 

automat nebo samostatn® obļerstven² s relaxaļn²m prostorem. Tyto provozy umoģŔuj², aby prostory 

pro n§vġtŊvn²ky, kter® by mŊly bĨt souļ§st² vstupn²ch prostor ï poļ²taļov§ uļebna, klubovna, 

m²stnost pro besedy a jedn§n², mohly fungovat samostatnŊ i po uzavŚen² knihovny. M²stnost pro 

besedy a jedn§n² je vhodn® doplnit malĨm skladem slouģ²c²m k uskladnŊn² zaŚ²zen² ¼ļeln®ho pro 

provoz t®to m²stnosti, a ve velkĨch knihovn§ch i ļajovou kuchyŔkou. 

Do uģivatelskĨch prostor se vstupuje kontroln²m bodem, jehoģ souļ§st² je vĨpŢjļn² pult, dnes uģ 

zpravidla detekļn² r§m a st§le ļastŊji ï podle finanļn²ch moģnost² ï i samoobsluģn§ stanice. 

Uģivatelsk® prostory zahrnuj² pŚedevġ²m volnĨ vĨbŊr pro dospŊl® a pro dŊti, doplnŊnĨ rŢznĨmi typy 

uģivatelskĨch m²st a podle potŚeby vhodnĨm poļtem poļ²taļŢ. Knihovna m§ nejm®nŊ 75% 

knihovn²ch jednotek ve voln®m vĨbŊru. PŚedpokl§d§ se studovna, tĨmov§ studovna a individu§ln² 

studovny a v prostoru pro dŊti herna. Velk§ plocha voln®ho vĨbŊru vyģaduje optim§lnŊ um²stŊnĨ 

informaļn² pult. Je-li to moģn®, patŚ² do uģivatelskĨch prostor i atrium a terasa. 

Z§zem² knihovny tvoŚ² kancel§Śe, ļajov§ kuchyŔka, WC, ġatna zamŊstnancŢ, skladiġtŊ knihovn²ch 

jednotek, region§ln² oddŊlen² u povŊŚenĨch knihoven, serverovna, TZB, vstup pro zamŊstnance a 

dle potŚeby i d²lna. 

Venkovn² prostory (mimo budovu) tvoŚ² parking a st§n² pro kola. 
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Obr. 5.2.3 Funkļn² a provozn² uspoŚ§d§n² knihovny v obci do 40 000 obyvatel. 

 

 

((dd))  KK nniihhoovvnnaa  vv  oobbccii   nnaadd  4400  tt iiss²²cc  oobbyyvvaatteell   

Knihovna v obci nad 40 tis²c obyvatel je zpravidla um²stŊna v samostatn® nŊkolikapodlaģn² budovŊ. 

V cel® knihovnŊ je zavedeno Wi-Fi. Pro krajskou knihovnu plat² n§sleduj²c² typologie pŚimŊŚenŊ ï 

s pŚihl®dnut²m k povinnostem vyplĨvaj²c²m pŚi plnŊn² paragrafu 11 z§kona 257/2001 o knihovn§ch 

a podm²nk§ch provozov§n² veŚejnĨch knihovnickĨch a informaļn²ch sluģeb. 

Vstupn² prostor zahrnuje z§dveŚ², ġatnu, WC s ¼klidovou komorou, vĨtahy a n§pojovĨ automat 

nebo samostatn® obļerstven² s relaxaļn²m prostorem. Tyto provozy umoģŔuj², aby prostory pro 

n§vġtŊvn²ky, kter® by mŊly bĨt souļ§st² vstupn²ch prostor ï s§l, poļ²taļov§ uļebna, m²stnost pro 

besedy a jedn§n², mohly fungovat samostatnŊ i po uzavŚen² knihovny. S§l mŢģe bĨt vybaven i pro 

filmov§ pŚedstaven². M²stnost pro besedy a jedn§n² je vhodn® doplnit malĨm skladem slouģ²c²m 

k uskladnŊn² zaŚ²zen² ¼ļeln®ho pro provoz t®to m²stnosti, eventu§lnŊ i ļajovou kuchyŔkou. 

Bibliobox je um²stŊn pŚi vstupu nebo na jin®m vhodn®m m²stŊ. 

Do uģivatelskĨch prostor se vstupuje kontroln²m bodem, jehoģ souļ§st² je vĨpŢjļn² pult, 

samoobsluģn§ stanice a bezpeļnostn² br§na s jedn²m nebo dvŊma prŢchody. Uģivatelsk® prostory 

zahrnuj² pŚedevġ²m volnĨ vĨbŊr pro dospŊl® i pro dŊti, doplnŊnĨ rŢznĨmi typy uģivatelskĨch m²st a 

vhodnĨm poļtem poļ²taļŢ. Knihovna m§ nejm®nŊ 75 % knihovn²ch jednotek ve voln®m vĨbŊru. 

PŚedpokl§d§ se studovna, tĨmov§ studovna a individu§ln² studovny a v prostoru pro dŊti herna. 

Velk§ rozloha voln®ho vĨbŊru vyģaduje minim§lnŊ jeden informaļn² bod, optim§lnŊ um²stŊnĨ. 
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Knihovna m§ i speci§ln² fondy, zpravidla uloģen® v oddŊlen® m²stnosti. Do uģivatelskĨch prostor 

patŚ² i m²sta pro relaxaci a je-li to moģn®, i atrium a terasa. 

Z§zem² knihovny tvoŚ² kancel§Śe, ļajov® kuchyŔky (nejl®pe v kaģd®m podlaģ² jedna), WC, ġatna 

zamŊstnancŢ, skladiġtŊ knihovn²ch jednotek, serverovna, TZB, vstup pro zamŊstnance, stoln² vĨtah 

a dle potŚeby i d²lna. 

Venkovn² prostory tvoŚ² sluģebn² parking a parking pro n§vġtŊvn²ky, st§n² pro kola a vjezd pro 

z§sobov§n², v jehoģ bl²zkosti je mal® skladiġtŊ a vĨtah. 

  

  

 
  

Obr. 5.2.4 Funkļn² a provozn² uspoŚ§d§n² knihovny v obci nad 40 000 obyvatel. 

  

  

ĻĻll§§nneekk  66..                                                                                                                                                                                                                           

TTyyppyy  pprr aaccoovviiġġŠŠ,,  nn§§bbyyttkkoovv®®  aa  ppŚŚ²²ssttrr oojj oovv®®  vvyybbaavveenn²²  aa  jj eehhoo  tteecchhnniicckk®®  ppooddmm²²nnkkyy    

  

DŢleģitou souļ§st² programov§n² a projektov§n² pŚi stavbŊ, rekonstrukci nebo i pŚi revitalizaci 

knihovny je pŚ²prava jej²ho interi®ru.  Interi®r je logicky uspoŚ§danĨ vnitŚn² prostor knihovny, 

vybavenĨ mobili§Śem a technologiemi, urļenĨ k uspokojov§n² kulturn²ch a informaļn²ch potŚeb 

uģivatelŢ a k jejich relaxaci. NejviditelnŊjġ² prvky interi®ru jsou reg§ly, vĨpŢjļn² a informaļn² pulty, 

uģivatelsk§ m²sta, to vġe doplŔov§no podle funkc² knihovny dalġ²m n§bytkovĨch a pŚ²strojovĨm 

vybaven²m.  
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66..11  RReegg§§llyy  nnaa  uullooģģeenn²²  kknniihhoovvnn²²hhoo  ffoonndduu  

 

Z§kladn²m druhem n§bytkov®ho vybaven² je reg§l. Pouģ²v§ se v knihovn§ch vġech velikost², 

v mnoha druhovĨch, materi§lovĨch a barevnĨch proveden²ch. Reg§ly lze typovŊ rozliġit na reg§ly 

voln®ho vĨbŊru a reg§ly skladiġtn². Liġ² se pŚedevġ²m n§roļnost² materi§lov®ho proveden². Reg§ly 

voln®ho vĨbŊru maj² n§bytkov® a v²ce reprezentativn² proveden². Reg§ly skladiġtn² jsou ļistŊ 

uģitkov®, jednoduġġ²ho materi§lov®ho proveden² s dŢrazem na odolnost a trvanlivost. U reg§lŢ 

skladovĨch nen² vylouļeno vyġġ² v²cepolicov® proveden². Kapacita reg§lŢ zde mŢģe dostat pŚednost 

pŚed snadnou pŚ²stupnost². 
 

66..11..11..  KK nniiģģnn²²  rr eegg§§ll  vvoollnn®®hhoo  vvĨĨbbŊŊrr uu  

NejļastŊjġ² druh reg§lu. Pouģ²v§ se ve dvou z§kladn²ch proveden²ch ï jako kniģn² reg§l pro dospŊl® 

a kniģn² reg§l pro dŊti.  Reg§ly mohou bĨt jednostrann® nebo oboustrann®. Rozm²stŊn² m§ zajistit 

neruġenĨ prŢchod za uģivatelem vŊnuj²c²m se prohl²ģen² nab²zenĨch knih. PrŢhlednost polic 

s knihami je pŚednost² oproti plnĨm z§dŢm. Je moģn® pouģ²vat i pro ukl§d§n² novin. 

 

PŚi n§vrhu reg§lŢ je vhodn® vych§zet z n§sleduj²c²ch z§sad: 

¶ poļet polic: 6 ks, viz obr. 6.1.1.1; 

¶ vĨġka 1. police: 150-250 mm nad podlahou, viz obr. 6.1.1.1; 

¶ svŊtl§ vĨġka police: 270-320 mm viz obr. 6.1.1.1; 

¶ max. vĨġka posledn² police: max. 1800 mm, viz obr. 6.1.1.1; 

¶ minim§ln² prŢchod mezi reg§ly: 1200 mm; 

¶ optim§ln² prŢchod mezi reg§ly: 1500 mm (v z§vislosti na prostoru), viz obr. 6.1.1.1; 

¶ osov§ vzd§lenost reg§lŢ: 1800-2500 mm, viz obr. 6.1.1.1; 

¶ modulov§ ġ²Śka: 750-1000 mm (vyģaduje speci§ln² proveden² proti zamezen² prŢhybu 

police), viz obr. 6.1.1.2; 

¶ optim§ln² d®lka reg§lov® Śady: 5 reg§lŢ; 

¶ kapacita reg§lu: viz tab. 6.1.2; 

¶ nosnost police: 30kg; 

¶ uģitn§ plocha police: 710-860 mm (zamezit prŢhybu police) viz obr. 6.1.1.2; 

¶ hloubka police: 270-300 mm (nutno poļ²tat se zadn² zar§ģkou) viz obr. 6.1.1.1; 

¶ zar§ģka na zadn²m konci police: br§n² propad§v§n² knih;  

¶ tlouġŠka police: 20-25 mm u dŚeva a dŚevotŚ²sky, 1 mm u plechu viz obr. 6.1.1.1; 

¶ moģnost pŚekl§d§n² polic: v boļnic²ch pravideln® intervaly otvorŢ;  

¶ nezdvojovat stojiny: tzn. na 1 reg§l/2 stojiny, na 2 reg§ly/3stojiny; 

¶ zajistit stabilitu reg§lu; 

¶ ztuģen² reg§lu viz obr. 6.1.1.3; 

¶ varianty reg§lŢ: na noģiļk§ch (rektifikace), na koleļk§ch; 

¶ orientaļn² syst®m o obsahu reg§lŢ (napŚ. popisky, liġty);  

¶ form§tov® stavŊn²: moģnost pŚekl§d§n² polic umoģŔuje jejich maxim§ln² pŚestavitelnost. 

Dnes vyd§van® knihy vyģaduj² pŚi form§tov®m stavŊn² vĨġky polic dle tab. 6.1.1. 

 

Tab. 6.1.1 VĨġka police v z§vislosti na velikosti form§tu 

form§t knihovn² jednotkyvĨġka police [mm]

Okt§v - form§t A5 180

Kvart form§t A4 250 - 280

Folio - form§t A3 320 - 350

Velk® folio 400  
Mezera mezi uloģenĨm dokumentem a spodn² plochou horn² police je nejm®nŊ 50 mm.  
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Tab. 6.1.2 Kapacita reg§lŢ dle druhu ukl§danĨch knihovn²ch jednotek 

800 900 1000 1800 1200

kniha 25-27 27-30 30-35 270-320 6 4

CD 64 72 80 130 9 9

DVD 40 45 50 270 6 4

VHS videokazeta 25 270 6 4

zvukov§ kniha 320 6 3

LP 160 180 200 270 6 4

v§zen® noviny, velk® 

form§ty, ukl§d§n² 

na leģato

3 - 4 3 - 4 3 - 4 270 6 4

ġ²Śka police [mm]
poļet polic pŚi

vĨġce horn² police [mm]vĨġka police [mm]druh k.j.

 
 

 

 
 

 
Obr. 6.1.1.1 Dimenze reg§lŢ a polic, optim§ln² prŢchod mezi reg§ly, optim§ln² vĨġka polic 
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Obr. 6.1.1.2 Ļeln² pohled na skladebnĨ modul, uģitn§ plocha police, otvory na stojin§ch 

 

 

 

 

 

 

 

 
Obr. 6.1.1.3 Princip ztuģen² reg§lŢ 
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Obr. 6.1.1.4 Prostorov® uspoŚ§d§n² reg§lŢ 

 

 

 

 

 

66..11..22..  KK nniiģģnn²²  rr eegg§§ll  vv  ddŊŊttsskk®®mm  ooddddŊŊlleenn²²  

PŚi n§vrhu reg§lŢ pro dŊti se vych§z² ze stejnĨch z§sad, jako pŚi n§vrhu reg§lŢ pro dospŊl®, viz ļl. 

6.1.1.  

Z§sady se liġ² pouze v tŊchto bodech: 

¶ poļet polic: 4 ks, u stŊny 6 ks;  

¶ max. vĨġka posledn² police: 1200 mm.;  

¶ optim§ln² d®lka reg§lov® Śady: 5 reg§lŢ;  

¶ kapacita police: viz tab. 6.1.2; 

¶ barevnost. 

  

  
Obr. 6.1.2 Dimenze reg§lŢ a polic, optim§ln² prŢchod mezi reg§ly 
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66..11..33..  DDooppllŔŔkkoovvĨĨ  kknniiģģnn²²  rr eegg§§ll  

M§ stejn® parametry jako kniģn² reg§l v uģivatelsk®m prostou s vĨjimkou modulov® ġ²Śky, kterou je 

200-700 mm. Pouģ²v§ se na vyplnŊn² reg§lov® Śady. 

 

66..11..44..  VVyybbaavveenn²²  kknniiģģnn²²cchh  rr eegg§§llŢŢ  

Pro pohodl² uģivatelŢ se doporuļuje v kaģd® reg§lov® ŚadŊ alespoŔ jedna vĨsuvn§ police pro 

poloģen² prohl²ģen® knihy nebo naps§n² pozn§mky. Na boļnic²ch koncovĨch reg§lŢ mohou bĨt 

poliļky a dr§tŊn® koġe. V souļasn® dobŊ se osvŊdļuje kniģn² reg§l kombinovanĨ se vkl§danou 

polic² na ukl§d§n² rŢznĨch druhŢ knihovn²ch jednotek.        

  

Dnes nejļastŊji pouģ²van® pŚ²sluġenstv² kniģn²ch reg§lŢ tvoŚ² bez ohledu na velikost knihovny: 

¶ zar§ģky (uchycen® na horn² nebo doln² polici nebo pouze uloģen® na polici), viz obr. 6.1.4.2; 

¶ vkl§dan§ police s moģnost² ukl§d§n² CD, viz obr. 6.1.4.1; 

¶ vkl§dan® boxy na ļasopisy, viz obr. 6.1.4.3; 

¶ vĨsuvn§ deska pod polici (1 vĨsuvn§ deska na reg§lovou Śadu), viz obr. 6.1.4.1; 

¶ odkl§dac² poliļka nebo dr§tŊnĨ koġ na koncovou boļnici, viz obr. 6.1.4.1; 

¶ orientaļn² syst®m pro informace o obsahu reg§lŢ.  

 

  
Obr. 6.1.4.1 Osazen² dr§tŊnĨch koġŢ a polic na koncov® stojiny/boļnice    

   

 

 

 

 

 

 
Obr. 6.1.4.2 Principy kniģn²ch zar§ģek 
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Obr. 6.1.4.3 Box na ļasopisy      

  

  

66..11..55..    RReegg§§ll  nnaa  ļļaassooppiissyy  

ĻasopiseckĨ reg§l se pouģ²v§ ve tŚech proveden²ch. Prvn² je reg§l pŚ²hradovĨ s kapacitou 15 

ļasopisŢ, tŚi ļasopisy v pŊti Śad§ch nad sebou. NejnovŊjġ² ļ²slo je vyloģen® a fixovan® na pŚ²hradŊ, 

kter§ pŚi zasunut² umoģn² pŚ²stup k uloģenĨm ļ²slŢm bŊģn®ho roļn²ku.  

DruhĨ zpŢsob ukl§d§n² jsou ļasopisy volnŊ loģen® na polici kniģn²ho reg§lu. 

TŚet² zpŢsob ukl§d§n²: na zeġikmen® police s liġtou na ļele police vysokou 50 mm. 

  

Doporuļen® z§sady pro pŚ²hradovĨ reg§l na ļasopisy: 

¶ poļet polic: 5 ks viz obr. 6.1.5; 

¶ ġ²Śka reg§lu: 900 mm viz obr. 6.1.5; 

¶ hloubka police: 350 mm viz obr. 6.1.5; 

¶ vĨġka posledn² police: 1500-1600 mm (ve vĨġce oļ²) viz obr. 6.1.5; 

¶ dva typy reg§lŢ: otevŚenĨ, pŚ²hradovĨ; 

¶ vyuģit² dojezdu pro tich® zav²r§n² pŚ²hrad; 

¶ vystaven² ļasopisu na pŚ²hrad§ch (nutno vyŚeġit uchycen² ļasopisŢ napŚ. zastrļen²m do 

f·lie ļi plexiskla, pŚichycen²m gumiļkou atd.); 

¶ umoģŔuje skladovat vŊtġ² poļet ļ²sel bŊģn®ho roļn²ku ļasopisŢ. 
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Obr. 6.1.5 PŚ²hradovĨ reg§l na ļasopisy 

 

                

66..11..66..    RReegg§§ll  ĂĂAAññ  

Reg§l ĂAñ se zpravidla umisŠuje v odd. pro dospŊl® a slouģ² k vystaven² aktu§ln²ch novinek: 

¶ poļet polic: 4-5 ks; 

¶ vĨġka reg§lu: cca 1400 mm; 

¶ mobiln² nebo stabiln². 
 

  
Obr. 6.1.6 Reg§l ĂAñ 

 

66..11..77..  HHrr aabb§§ttkkaa  

Hrab§tka slouģ² uģivateli ke snadnŊjġ² orientaci v knih§ch, map§ch atd. V odd. pro dospŊl® se 

zpravidla jedn§ o samostatnŊ stoj²c² n§bytek pŚ²padnŊ pouze o n§stavec nad n²zk® skŚ²Ŕky. Ohr§dka 

je u obou pŚ²padŢ ļlenŊna pŚestavitelnĨmi pŚep§ģkami. BĨvaj² stabiln² i mobiln². 

V dŊtsk®m oddŊlen² se pro nejmenġ² uģivatele navrhuj² v rŢzn®m barevn®m proveden² a rŢznĨch 

atypickĨch tvarech zv²Śat, vl§ļkŢ atd. 
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Obr. 6.1.7.1 Hrab§tko odd. pro dospŊl®       

        

 
Obr. 6.1.7.2 Hrab§tko odd. pro dŊti 

 

 

66..22  RReegg§§llyy  vvee  sskkllaaddiiġġttii   

66..22..11..      PPeevvnnĨĨ  kknniiģģnn²²  rr eegg§§ll  

Podm²nky specifikuje norma ĻSN ISO 11799 Informace a dokumenty ï Poģadavky na ukl§d§n² 

archivn²ch a knihovn²ch dokumentŢ. 

Parametry kniģn²ch reg§lŢ ve skladiġti jsou shodn® s parametry pro kniģn² reg§l v uģivatelsk®m 

prostoru (6.1.1) s tŊmito odliġnostmi: 

¶ materi§l: zpravidla plech; 

¶ ġ²Śka police: 1000 mm; 

¶ poļet polic: 6-9 ks ( od 7 polic se doporuļuje pouģ²vat n§ġlapn® stup§tko nebo skladov® 

schŢdky);      

¶ minim§ln² prŢchod mezi reg§ly: 800 mm; 

¶ poģadovan§ nosnost podlah: dle Vyhl§ġky ļ. 645/2004 Sb. je 10kN/mĮ pro stabiln² reg§ly. Je 

pŚitom nezbytn® konfrontovat tyto parametry ve smyslu technickĨch norem (zde ĻSN EN 

1991-1-1 (73 00 35) Eurok·d 1 Zat²ģen² stavebn²ch konstrukc²) s navrhovanou skuteļnost². 

Ve skladiġti je moģno vyuģ²t form§tov® stavŊn², kter® umoģŔuje lepġ² vyuģit² skladovac² plochy. 

 

VĨġka police v z§vislosti na velikosti form§tu 

form§t knihovn² jednotkyvĨġka police [mm]

Okt§v - form§t A5 180

Kvart form§t A4 250 - 280

Folio - form§t A3 320 - 350

Velk® folio 400  
Mezera mezi uloģenĨm dokumentem a spodn² plochou horn² police je nejm®nŊ 50 mm.  

 

66..22..22..  KK oommppaakkttnn²²  rr eegg§§llyy  

Kompaktn² reg§ly se pouģ²vaj² t®mŊŚ vĨhradnŊ ve skladiġt²ch. Reg§ly se pohybuj² na kolejnic²ch a 

ovl§d§n² je buŅ manu§ln² ļi elektrick®. Dimenze a rozm²stŊn² urļ² konkr®tn² vĨrobce. Reg§ly se 

vyr§bŊj² vĨhradnŊ kovov®. Pro potŚeby metodick®ho pokynu z§sady v nŊkolika bodech:  

¶ optim§ln² vĨġka: 2500 mm (max. 4000 mm); 

¶ optim§ln² d®lka reg§lov® Śady: 4000-6000 mm (mohou bĨt i delġ²); 

¶ ġ²Śka uliļky mezi reg§ly: 800 mm; 

¶ ġ²Śka police: 1000 mm nebo dle potŚeby; 

¶ nosnost police: 30 kg;  

¶ zvĨġen² skladov® plochy: 2 aģ 2,5x v²ce knihovn²ch jednotek neģ u bŊģn®ho reg§lu; 

¶ poģadovan§ nosnost podlah: dle Vyhl§ġky ļ. 645/2004 Sb. 14kN/mĮ. Je pŚitom nezbytn® 

konfrontovat tyto parametry ve smyslu technickĨch norem (zde ĻSN EN 1991-1-1 (73 00 

35) Eurok·d 1 Zat²ģen² stavebn²ch konstrukc²) s navrhovanou skuteļnost². 
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66..33  PPuull ttyy  

Komunikaļn²m uzlem knihovny jsou pulty. V kaģd® knihovnŊ je to vĨpŢjļn² pult a v knihovn§ch 

v obc²ch od velikosti 20 tis²c obyvatel se doporuļuje (podle velikosti plochy uģivatelskĨch prostor) 

i informaļn² pult. U vġech pultŢ by mŊla bĨt pro znevĨhodnŊn® a starġ² uģivatele moģnost 

komunikovat s pracovn²kem knihovny vsedŊ i tak, ģe se ģidle pŚ²leģitostnŊ pŚistav². 

VariantnŊ je vhodn® na stranŊ pracovn²ka knihovny vytvoŚit podestu, kter§ umoģn², aby stoj²c² 

n§vġtŊvn²k mŊl rovinu oļ² pŚibliģnŊ ve stejn® vĨġi jako sed²c² pracovn²k knihovny.  

 

66..33..11..    VVĨĨppŢŢjjļļnn²²  ppuull tt  

       

VĨpŢjļn² pult je dŢleģitou souļ§st² kaģd® knihovny. Slouģ² uģivatelŢm k vyŚizov§n² jejich 

poģadavkŢ. Jeho velikost a vybaven² se Ś²d² poļtem registrovanĨch uģivatelŢ a poļtem pracovn²kŢ u 

vĨpŢjļn²ho pultu. VĨġka vĨpŢjļn²ho pultu ovlivŔuje komunikaci knihovn²k ï uģivatel. Proto 

klasick§ vĨġka vĨpŢjļn²ho pultu 750 mm mŢģe bĨt upravena pro stoj²c²ho knihovn²ka na cca 1000 

mm. Speci§ln² vĨpŢjļn² pulty se zŚizuj² u speci§ln²ch odd. (napŚ. artot®ka). Poļet vĨpŢjļn²ch pultŢ 

v knihovnŊ je d§n poļtem samostatnĨch obsluģnĨch m²st, pokud knihovna nem§ jedinĨ kontroln² 

bod.  
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Tab. 6.3.1 Doporuļen® hodnoty pro n§vrh vĨpŢjļn²ho pultu 
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do 500 do 1 000 do 3 000 do 5 000 do 10 000 do 20 000 do 40 000 nad 40 000

poļet prac.1 1 1 1 2 2 2 - 3 3

(A)

prac. stŢl 

délka [mm]

2 000 2 000 2 000 2 000 4 000 4 000
4 000 -

6 000
6 000

(B)

pojízdná

ģidle 

s podruļ. 

1 1 1 1 2 2 2 - 3 3

(C)

vozík na 

vrácení 

knih

- - - - 1 1 1 - 2 2

(D)

police na

rezervace

1 1 1 1 2 2 2 3

(D)

pŚihr§dka

na formul§Śe

1 1 1 1 1 1 2 3

(E)

odkládací 

poliļka

pro uģivatele

ano ano ano ano ano ano ano ano

(F)

pojízdný

uzamyk.

kontejner

1 1 1 1 2 2 2 - 3 3

(G)

zdroj el.

zabezpeļen²

- event. event. ano ano ano ano ano

(H)

nástavec

na pult

- - - - 1 1 1 - 2 2

(1, 2, 3)

PC s pŚ²sluġ.
1 1 1 1 2 2 2 - 3 3

(4)

tiskárna
1 1 1 1 1 - 2 2 2 2 - 3

(5, 6)

aktivátor,

deaktivátor,

ļteļka 

ļ§rovĨch 

k·dŢ

Pozn.1)

- - - 1 2 2 2 - 3 3

(7)

telefon
1 1 1 1 2 2 2 - 3 3

(8)

pokladniļka
1 1 1 1 2 2 2 - 3 3

(9)

ģile pro 

ļten§Śe

event. event. event. event. event. event. event. event.

poļet obyvatel obce

  
Pozn. 1) V pŚ²padŊ RFID tyto funkce zast§v§ obsluģn§ stanice. 
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Obr. 6.3.1.1 PŚ²klad uspoŚ§d§n² vĨpŢjļn²ho pultu u knihovny v obci do 5 000 obyvatel 
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Obr. 6.3.1.2 PŚ²klad uspoŚ§d§n² vĨpŢjļn²ho pultu u knihovny v obci od 5 000 obyvatel 

 

66..33..22..    II nnffooppuull tt  

Informaļn² pulty (informaļn² body) se zŚizuj² v z§vislosti na poļtu n§vġtŊvn²kŢ a velikosti ploch 

voln®ho vĨbŊru. 

 

Informaļn² pult je principi§lnŊ uspoŚ§d§n obdobnŊ jako jedno m²sto u vĨpŢjļn²ho pultu. 

Vybaven²m infopultu jsou: 

¶ pracovn² stŢl s odkl§dac² poliļkou pro uģivatele, 

¶ vhodnĨ sedac² n§bytek napŚ. poj²zdn§ ģidle s podruļkami pro zamŊstnance a pro 

n§vġtŊvn²ka, 

¶ reg§l na informaļn² materi§l, 

¶ poj²zdnĨ uzamykatelnĨ kontejner, 

¶ PC, monitor, kl§vesnice, myġ (PC skrytŊ v konstrukci stolu), 

¶ tisk§rna, 

¶ telefon. 

Je vhodn®, aby v bl²zkosti informaļn²ho nebo vĨpŢjļn²ho pultu byla samoobsluģn§ multifunkļn² 

tisk§rna, kop²rka, scanovac² zaŚ²zen² pro uģivatele.    U zaŚ²zen² by mŊl bĨt um²stŊn cen²k 

s informacemi za jednotliv® sluģby s n§vodem k pouģit². Moģnost ¼hrady sluģeb je pŚes 

uģivatelskou kartu, ze kter® se poplatky za sluģby odeļ²taj² nebo mincovn²m automatem pŚipojenĨm 

k zaŚ²zen². 
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Obr. 6.3.2 PŚ²klad uspoŚ§d§n² infopultu 

66..44    KK oonnttrr oollnn²²  bboodd  

 

  
  

Obr. 6.4 PŚ²klad uspoŚ§d§n² kontroln²ho bodu 

 

 

66..55    UUģģiivvaatteellsskk®®  mm²²ssttoo  

Uģivatel potŚebuje v pŚ²vŊtiv®m prostŚed² pohodln® m²sto pro studium a dalġ² ļinnosti, k vyuģ²v§n² 

PC ļi k poslechu, event. k relaxaci. Jde o um²stŊn² tŊchto m²st ï samostatnŊ, ve skupin§ch, 

v individu§ln² studovnŊ atd. VŊtġina m²st by mŊla bĨt pŚipojena k internetu. BŊģn§ m²sta s PC a 

v individu§ln² studovnŊ mohou bĨt doplnŊna stoln² lampiļkou. 

 

Tab. 6.5.1  Doporuļen® rozmŊry stolu a hrub§ podlahov§ plocha 
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bŊģn® viz obr. 6.5.1, 6.5.3 2,5

s PC viz obr. 6.5.5 3

relaxaļn², 

s kŚes²lkem a stolem
viz obr. 6.5.4 3

v pŚedn§ġkov® m²stnosti 1

v individu§ln² studovnŊ800 x min.1500 5-7

v tĨmov® studovnŊ800 x 800 2,5

v PC uļebnŊ 800 x 1200 3,0

poslechov® 2,5

pro velk® form§ty 800 x 1500 3,5

pro znevĨhodnŊn® viz obr. 6.5.2 3,5  
 

                                               
 

Obr. 6.5.1 BŊģn® uģivatelsk® m²sto pro dospŊl® Obr. 6.5.2 Uģivatelsk® m²sto pro znevĨhodnŊn® 

                                      
Obr. 6.5.3 BŊģn® uģivatelsk® m²sto pro dŊti                          Obr. 6.5.4 Relaxaļn² m²sto     
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Obr. 6.5.5 Uģivatelsk® m²sto s PC                             Obr. 6.5.6 Uģivatelsk® m²sto s PC pro sluchovŊ 

a zrakovŊ znevĨhodnŊn®   

                                                                                                                      
Obr. 6.5.7 OPAC pro stoj²c²ho uģivatele                           Obr. 6.5.8 OPAC pro sed²c²ho uģivatele 

 

 

Tab. 6.5.2 Doporuļen® rozmŊry stolu a hrub§ podlahov§ plocha 

druh m²sta

rozmŊr stolu [mm]

hrub§ podlahov§

plocha [mĮ] 

Pozn.1)

OPAC pro stoj²c²hoviz obr. 6.5.7 1,5

OPAC pro sed²c²hoviz obr. 6.5.8 2,0  
Pozn. 1) Plocha vztaģen§ na 1 uģivatele vļ. komunikaļn²ch ploch v m²stnosti. 

 

 

 

Uģivatelsk§ m²sta se rozmisŠuj² v z§vislosti na dispozic²ch uģivatelskĨch prostor samostatnŊ, po 

dvou ļi v rŢznŊ velkĨch skupin§ch. Stoly mohou bĨt u sebe ļi rŢznŊ vzd§len®. 
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Obr. 6.5.9 PŚ²klady uspoŚ§d§n² a prostorov® n§roky uģivatelskĨch m²st 

 

 
 

Obr. 6.5.10  PŚ²klady uspoŚ§d§n² a prostorov® n§roky uģivatelskĨch m²st 

 

 

 

 
Obr. 6.5.11  Prostorov® n§roky uģivatelskĨch m²st (sed²c² vs. stoj²c² uģivatel) 
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  Obr. 6.5.12  PŚ²klady individu§ln²ch studoven a jejich moģn®ho vybaven² 

 

66..66  MM²²ssttaa  pprr oo  zzaammŊŊssttnnaannccee  

Jde o m²sta v zamŊstnaneckĨch prostor§ch. Jejich poļet a velikost jsou z§visl® na velikosti a 

funkc²ch knihovny. Jejich souļ§st² jsou vedle pracovn²ho stolu a ģidle podle potŚeby odkl§dac² stŢl 

ļi stolek, ġatn² a policov§ skŚ²Ŕ atd. 

 

Tab. 6.6 Doporuļen§ podlahov§ plocha pro zamŊstnance 

druh m²sta podlahov§ plocha [mчϐ

vedouc² knihovny (vļetnŊ stolu a sezen² pro jedn§n²)24

vedouc² pracovn²k 15

odbornĨ pracovn²k v n§kupu a zpracov§n² fondu15

odbornĨ pracovn²k 9

¼drģb§Ś v d²lnŊ od 15  
 

 

66..77  DDaallġġ²²  vvyybbaavveenn²²    

66..77..11..  ĠĠaattnn²²  aa  zzaavvaazzaaddlloovv®®  sskkŚŚ²²ŔŔkkyy  

Ġatn² a zavazadlov® skŚ²Ŕky zajiġŠuj² uģivatelŢm komfort, kde si mohou odloģit a uzamknout sv® 

vŊci. K uzamļen² skŚ²Ŕky slouģ² Śada mincovn²ch syst®mŢ na b§zi uģivatelem zvolen®ho, zpravidla 

ļ²seln®ho k·du. SkŚ²Ŕky mohou m²t prŢhledn§ dv²Śka a vzadu vŊtrac² otvory. OsvŊdļuje se to jako 

zpŢsob orientace uģivatelŢ pŚi odchodu. NevĨhodou je, ģe pokud nejsou skŚ²Ŕky pod trvalou 
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kontrolou person§lu knihovny, umoģŔuj² prŢhledn§ dv²Śka orientaci pŚ²padnĨch agresorŢ pŚi vĨbŊru 

pŚedmŊtŢ hodnĨch odcizen². Je vhodn§ kombinace nŊkolik velikost² tŊchto skŚ²nŊk. 

 

  
Obr. 6.7.1 Sestavy ġatn²ch a zavazadlovĨch skŚ²nŊk 

 

66..77..22..  KK nniihhoovvnn²²  vvoozz²²kkyy  

Slouģ² k pŚepravŊ knihovn²ch jednotek. Maj² zpravidla tŚi m²rnŊ klopen® police kop²ruj²c² reg§lov® 

police. NejļastŊjġ² rozmŊry: ġ²Śka do 700mm, hloubka do 400mm, vĨġka do 1000mm. DŢleģit§ jsou 

gumov§ otoļn§ koleļka pŚ²padnŊ s brzdou alespoŔ na jednom z nich. Snadn§ manipulovatelnost 

voz²kŢ je z§visl§ na dobr®m konstrukļn²m Śeġen² a n²zk® v§ze. VĨhodou je skladebnost ï 

stohovatelnost. 

 

66..77..33..  VVĨĨssttaavvnn²²  aa  pprr eezzeennttaaļļnn²²  nn§§bbyytteekk  

((aa))  VVĨĨssttaavvnn²²  vvii tt rr²²nnyy  

Vhodn® pro vŊtġ² knihovny s pravidelnou vĨstavn² ļinnost² a s vhodnĨmi prostorami. Vitr²ny 

nejrŢznŊjġ²ch typŢ by mŊly bĨt zamykac² a mohou bĨt na koleļk§ch. Slouģ² k vystavov§n² 

knihovn²ch jednotek, ale i dokumentŢ a tak® umŊleckĨch dŊl vļetnŊ tŚ²rozmŊrnĨch pŚedmŊtŢ. Vedle 

vitr²n stoj²c²ch na zemi a n§roļnĨch na m²sto se pouģ²vaj² i z§vŊsn® vitr²ny, opŊt zamykac², 

nejrŢznŊjġ²ch vĨġkovĨch a ġ²ŚkovĨch rozmŊrŢ, s hloubkou podle potŚeby. 

((bb))  SSttoojj aannyy  aa  ssttoojj§§nnkkyy  

Knihovna by mŊla m²t alespoŔ jeden podlahovĨ ļi pultovĨ stojan nebo stoj§nek s nŊkolika kapsami 

na propagaļn² materi§ly knihovny, obce a spolupracuj²c²ch organizac². 

((cc))  NN§§ssttŊŊnnkkyy  

Nen§roļnĨ vĨstavn² prostŚedek slouģ²c² k informac²m uģivatelŢ a ļasto k vĨstav§m dŊtskĨch 

kreseb. 

 

(d) Z§vŊsn§ zaŚ²zen² 

RŢzn® typy z§vŊsnĨch zaŚ²zen² (h§ļky, lanka, s²tŊ, mŚ²ģky, kol²ļky) a dalġ² typy zaŚ²zen² urļen® pro 

prezentaci aktivit knihovny a jejich n§vġtŊvn²kŢ. 

66..77..44..  DDŊŊttsskkĨĨ  nn§§bbyytteekk  

K dŢleģitĨm parametrŢm dŊtsk®ho n§bytku patŚ² pestrost, barevnost a n§paditost. Je nutn® 

pamatovat na rŢzn® vŊkov® kategorie dŊtskĨch uģivatelŢ a pŚizpŢsobit jim zejm®na vĨġku ï reg§lŢ, 

stolŢ a stolkŢ, ģidl² a ģidliļek. N§paditost dŊtsk®ho n§bytku zvyġuje jeho aplikace do formy zv²Śat, 

dopravn²ch prostŚedkŢ (napŚ. u hrab§tek a ģidl²). Doporuļuje se celĨ prostor jednotnŊ pojednat (jako 

pir§tskou loŅ, poh§dkov® prostŚed² apod.). 
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66..88  LL²²ssttkkoovv§§  kkaarr ttoott®®kkaa  

řada nejmenġ²ch knihoven nen² st§le automatizov§na a pouģ²v§ vĨpŢjļn² syst®m s pap²rovĨmi 

legitimacemi a kniģn²mi l²stky. Tento syst®m doplŔuje ļten§ŚskĨ jmennĨ katalog s katalogizaļn²mi 

l²stky form§tu 75x125mm. Tyto l²stky se ukl§daj² do katalogizaļn²ch skŚ²nŊk se 4, 6 8 atd. 

z§suvkami hlubokĨmi 450mm. SkŚ²Ŕky se pokl§daj² na stŢl a fixuj² nebo maj² nohy vysok® 750mm.  

 

66..99  DDooppoorr uuļļeenn®®  ppŚŚ²²ssttrr oojj oovv®®  vvyybbaavveenn²²  

SouļasnĨ provoz knihovny zabezpeļuje Śada pŚ²strojŢ.  

 

Tab. 6.9 Doporuļen® pŚ²strojov® vybaven² 

do 500 do 1 000 do 3 000 do 5 000 do 10 000 do 20 000 do 40 000 nad 40 000

dataprojektor - - - 1 1 2 min. 2 dle potŚeby

interaktivní

tabule
- - - - - - 1 1

multifunkļn² 

tiskárna/kopírka/

scaner

1 1 1 1 1 2 2 - 3 dle potŚeby

bibliobox - - -

samoobsluģ.

stanice
- - - - - 1 1 1 - 2

poļet obyvatel obcedruh 

pŚ²stroje

dle potŚeby

 
 
6.10     Orientaļn² vĨpoļet ploch 

 

Poļet knihovn²ch jednotek ve voln®m vĨbŊru pŚi 6policovĨch 

reg§lech s policemi ġirokĨmi 900mm 

DŊlit koeficientem 100-

130 

  

Poļet knihovn²ch jednotek ve skladu pŚi 6policovĨch 

reg§lech s policemi ġirokĨmi 900mm                                                     

 

 

Poļet knihovn²ch jednotek ve skladu pŚi 6policovĨch 

reg§lech s policemi ġirokĨmi 1000mm 

 

 

Poļet knihovn²ch jednotek ve skladu  pŚi 7policovĨch 

reg§lech s policemi ġirokĨmi 1000m 

 

DŊlit koeficientem 

150 -180 

 

 

DŊlit koeficientem 

160-200 

 

 

DŊlit koeficientem 

190-230 

 

Poļet vyloģenĨch titulŢ ļasopisŢ ve voln®m vĨbŊru DŊlit koeficientem 10-

13 

Poļet  skladovanĨch ļasopisŢ DŊlit koeficientem 20 a 

pot® n§sobit poļtem 

skladovanĨch roļn²kŢ 

Poļet bŊģnĨch uģivatelskĨch m²st N§sobit koeficientem 

2,5 

Poļet uģivatelskĨch m²st s PC N§sobit koeficientem 3 

 

Poļet m²st v pŚedn§ġkov® m²stnosti ļi s§lu N§sobit koeficientem 1 

Poļet zamŊstnaneckĨch m²st  

Vedouc² knihovny  N§sobit koeficientem 24 

Vedouc² pracovn²k a odbornĨ pracovn²k v n§kupu a 

zpracov§n² 

N§sobit koeficientem 15 
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OdbornĨ pracovn²k  N§sobit koeficientem 9 

Đdrģb§Ś v d²lnŊ N§sobit koeficientem  

min. 15 

Poļet m²st v uļebnŊ N§sobit koeficiente, 3 

 

ĻĻll§§nneekk  77..    

Informaļn² technologie v knihovnŊ 

 

Kaģd§ knihovna by mŊla m²t z§kladn² funkce - zpracov§n² knihovn²ho fondu a vĨpŢjļn² 

syst®m ï automatizov§ny. Knihovny v obc²ch do 5 tis. obyvatel zpracov§vaj² sv® pŚ²rŢstky formou 

sd²len® katalogizace. Podle velikosti obce dle poļtu obyvatel zajiġŠuje knihovna v²ce ļinnost² 

v automatizovan®m provozu, od poļtu obyvatel 10 tis²c a v²ce m§ zpravidla knihovna 

automatizov§ny vġechny funkce. 

  

77..11  DDaattoovv§§  ss²²ŠŠ  kknniihhoovvnnyy    

Aplikace informaļn²ch technologi² v knihovnŊ pŚedpokl§d§, ģe do knihovny je pŚivedena dostateļnŊ 

kapacitn² datov§ s²Š. Ta mus² umoģnit distribuci datov®ho sign§lu k jednotlivĨm koncovĨm 

zaŚ²zen²m, a pro pŚ²stup do katalogŢ knihovny pomoc² internetu. Uģivatel® knihovny maj² 

k dispozici dostateļn® mnoģstv² pŚ²pojek pro pŚenosn® poļ²taļe. Doporuļuje se poskytnout 

pŚipojen² pomoc² bezdr§tov® lok§ln² s²tŊ (Wi-Fi). 

 

Tab. 7.3 Indik§tor: Poļet veŚejnŊ pŚ²stupnĨch stanic pŚipojenĨch k internetu. 

doporuļen§ hodnota

poļet obyvatel obcepoļet stanic

do 500 1 - 2

501 - 1 000 2

1 001 - 3 000 2 - 3

3 001 - 5 000 3 - 5

5 001 - 10 000 5 - 10

10 001 - 20 000 10 - 15

20 001 - 40 000 15 - 20

nad 40 001 20 a více  
 

77..22  EElleekkttrr oonniicckkĨĨ  kkaattaalloogg  kknniihhoovvnnyy  ((OOPPAACC))    

Kaģd§ knihovna pŢsob²c² v obci nad 500 obyvatel nab²z² vlastn² elektronickĨ katalog (OPAC), 

kterĨ mŢģe veŚejnost vyuģ²vat i prostŚednictv²m d§lkov®ho pŚ²stupu 24 hodin dennŊ. (SmŊrnice IFLA: 
Sluģby veŚejnĨch knihoven) 

 

77..33  EEvviiddeennccee  kknniihhoovvnn²²cchh  jj eeddnnootteekk    

Evidence knihovn²ch jednotek se dŊje prostŚednictv²m vyuģit² ļ§rovĨch k·dŢ nebo RFID k·dŢ, 

kter® jsou vytiġtŊny na etiket§ch. Tyto etikety se vlepuj² na knihovn² jednotky. Ļ§rov® k·dy nebo 

RFID ļipy slouģ² jako identifikace knihovn²ch jednotek pŚi pŢjļov§n² ļi vracen². Ļten² ļ§rovĨch 

k·dŢ se prov§d² optickou ļteļkou, z knihy je tŚeba naļ²st ļ§rovĨ k·d ze ġt²tku, kterĨ je jeho 

nosiļem. Ļten² RFID ļipŢ stanic² obsluhy se prov§d² radiofrekvenļn² ļteļkou bez nutnosti knihu 

otev²rat. 
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77..44  KK oonnttrr oollaa  kknniihhoovvnn²²cchh  jj eeddnnootteekk    

Za ¼ļelem kontroly neevidovan®ho vyn§ġen² knih z knihovny se knihy opatŚuj² 

elektromagnetickĨmi p§skami nebo RFID ļipem. 

77..55  PPŢŢjjļļoovv§§nn²²  aa  vvrr aacceenn²²  kknniihhoovvnn²²cchh  jj eeddnnootteekk    

AutomatizovanĨ vĨpŢjļn² proces na b§zi ļ§rovĨch k·dŢ i RFID ļipŢ vyģaduje ze strany kaģd®ho 

uģivatele ļten§ŚskĨ prŢkaz, jehoģ ¼daje se ļteļkou sp§ruj² s ¼daji o vĨpŢjļk§ch do datab§ze 

v poļ²taļi. PŚi vr§cen² knihovn² jednotky se ¼daje o jej² vĨpŢjļce ruġ². 

77..66  PPŢŢjjļļoovv§§nn²²  aa  vvrr aacceenn²²  kknniihhoovvnn²²cchh  jj eeddnnootteekk  pprr oossttŚŚeeddnniiccttvv²²mm  sseell ffcchheecckkuu  

Syst®m RFID etiket s ļipy umoģŔuje pŢjļov§n² a vracen² knihovn²ch jednotek uģivatelem bez 

kontaktu s obsluhou. Slouģ² k tomu samoobsluģn§ stanice (selfcheck), kter§ automaticky eviduje 

uģivatelem vloģen® knihy k vypŢjļen² a odepisuje uģivatelem vloģen® knihy k vr§cen². 

Syst®m je vhodnĨ v knihovn§ch obc² od 10 tis²c obyvatel, vyuģit² najde i v menġ²ch knihovn§ch. 

VŊtġ² knihovny je vhodn® vybavit moģnost² bezobsluģn®ho vracen² vĨpŢjļek mimo prostor 

knihovny, napŚ²klad pomoc² biblioboxu. Za ¼ļelem kontroly neevidovan®ho vyn§ġen² knih 

opatŚenĨch RFID ļipy nebo EM p§skami z knihovny se instaluj² bezpeļnostn² branky. 

 

77..77  VVyybbaavveenn²²  kknniihhoovveenn  ppŚŚ²²ssttrr oojj ii   ïï  hhaarr ddwwaarr ee  

Knihovna mus² bĨt vybavena poļ²taļi a poļ²taļovou s²t². BŊģnĨm vybaven²m knihovny by mŊlo bĨt 

multifunkļn² zaŚ²zen² pro tisk, kop²rov§n², scenov§n² dokumentŢ. K dispozici uģivatelŢm je 

jedno/v²ce m²st vybavenĨch k vyuģit² OPAC. V knihovnŊ by mŊlo bĨt dostateļn® mnoģstv² z§suvek 

pro nap§jen² ze s²tŊ 220 V pro pŚipojen² vlastn²ch notebookŢ uģivatelŢ. Ļ§st uģivatelskĨch m²st by 

mŊla bĨt  vybavena plnohodnotnŊ pro vyuģit² internetu. 

 

77..88  SSppeeccii§§llnn²²  eelleekkttrr oonniicckk®®  vvyybbaavveenn²²  pprr oo  ssllaabboozzrr aakk®®,,  nneevviiddoomm®®  aa  nneessllyyġġ²²cc²²  

U velkĨch knihoven a u knihoven kde se pŚedpokl§d§ n§vġtŊvnost vŊtġ²ho poļtu slabozrakĨch, 

nevidomĨch ļi neslyġ²c²ch uģivatelŢ, je vhodn® vybavit knihovnu kompenzaļn²mi pomŢckami. 

PŚ²kladem z§kladn²ch kompenzaļn²ch pomŢcek jsou: 

 

Stoln² lupy ï kamera sn²m§ pŚedlohu a jej² zvŊtġenĨ obraz prom²t§ na monitoru, takģe silnŊ 

slabozrakĨ uģivatel mŢģe s textem ļi grafikou v tiġtŊn® nebo psan® podobŊ bŊģnŊ pracovat (ļ²st 

knihy, noviny, prohl²ģet mapy).  

 

Digit§ln² zvŊtġovac² lupy ï digit§ln² zvŊtġovac² lupy pracuj² na principu digit§ln²ho zpracov§n² 

obrazu, zajiġŠovan®ho poļ²taļi. Obr§zek je pomoc² skeneru sejmut do pamŊti poļ²taļe, ve kter®m je 

libovolnŊ zvŊtġen podle potŚeby uģivatele a zvŊtġenĨ zobrazen na monitoru. Doporuļuje se 

v knihovn§ch od 40 tis²c obyvatel. 

 

Ļtec² a poļ²taļov§ zaŚ²zen² s hlasovĨm ļi hmatovĨm vĨstupem ï umoģŔuj² nevidom®mu zcela 

samostatnŊ ļ²st pomoc² hlasov®ho vĨstupu bŊģn® tiġtŊn® texty, jako knihy a noviny, uļebnice ļi 

skripta. Z§kladem ļtec²ho zaŚ²zen² je poļ²taļ vybavenĨ skenerem, hlasovĨm vĨstupem a speci§lnŊ 

navrģenĨmi programy, kter® maxim§lnŊ zjednoduġuj² ovl§d§n². Doporuļuje se v knihovn§ch od 10 

tis²c obyvatel. 

 

Elektronick® z§pisn²ky pro nevidom® ï tvoŚ² braillsk§ kl§vesnice pŚipojen§ na PC. Odezvou 

pŚ²kazŢ a dat zad§vanĨch z braillsk® kl§vesnice je hlasovĨ vĨstup pŚes intern² reproduktor nebo ze 

sluch§tek. 

Braillsk® zobrazovaļe pro nevidom® ï (tzv. braillskĨ Ś§dek) pŚev§d² informace zobrazen® na 

obrazovce poļ²taļe do bodov®ho p²sma a umoģŔuje tak nevidom®mu snadnĨ a efektivn² pŚ²stup 
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poļ²taļi a k informac²m, jeģ je moģn® pomoc² poļ²taļe z²skat. BraillskĨ Ś§dek je neocenitelnĨm 

pomocn²kem pŚi aktivn² pr§ci s textem a v podstatŊ jedinou moģnost² pro pr§ci s textem 

cizojazyļnĨm ļi sm²ġenĨm. S volitelnĨm pŚ²davnĨm modulem, kterĨ obsahuje braillskou kl§vesnici 

a reproduktory, vytvoŚ² plnohodnotnĨ braillskĨ z§pisn²k. K z§pisn²ku lze pŚipojit i hmatovĨ vĨstup. 

 

Indukļn² smyļka pro usnadnŊn² komunikace osob se sluchovĨm postiģen²m a seniorŢ se 

doporuļuje v knihovn§ch od 20 tis²c obyvatel a dle potŚeby i v menġ²ch obc²ch. 

 

 

ĻĻll§§nneekk  88..    

OOrr iieennttaaļļnn²²  ssyysstt®®mm  

 

Orientuje uģivatele v prostor§ch knihovny a v jej²ch sluģb§ch a posl®ze pŚi vĨchodu z knihovny. 

Povinnou souļ§st² orientaļn²ho syst®mu jsou informace o chov§n² pŚi poģ§rn²m nebezpeļ² a jin®m 

ohroģen². Đvodn² informac² je n§pis na budovŊ, informuj²c² o tom, ģe zde pracuje knihovna. Na 

vstupn²ch dveŚ²ch do budovy mus² bĨt vģdy zŚetelnŊ uvedena vĨpŢjļn² doba knihovny. 

88..11  PPrr oossttŚŚeeddkkyy  oorr iieennttaaccee  

K orientaci v prostor§ch knihovny slouģ² tabule s informacemi a pl§ny prostor, eventu§lnŊ dalġ² 

orientaļn² prostŚedky, jako jsou n§vŊstn² tabule, z§vŊsn® syst®my, vĨstrļky, smŊrovky, piktogramy, 

n§pisy a smŊrovky na podlaze, informaļn² monitory a dalġ². M§-li knihovna v²ce m²stnost², patŚ² 

k orientaļn²mu syst®mu znaļen² dveŚ². 

Orientaļn² syst®m d§le pom§h§ rychle naj²t hledanou knihovn² jednotku prostŚednictv²m n§pisŢ a 

piktogramŢ na reg§lech a jejich krajn²ch boļnic²ch, eventu§lnŊ i na rozŚaŅovaļ²ch a liġt§ch 

jednotlivĨch polic. 

DŢleģitĨm zdrojem jsou informace z²sk§van® u vĨpŢjļn²ch pultŢ a informaļn²ch bodŢ. 

Orientovat se v knihovnŊ pom§haj² uģivatelŢm tak® prospekty, let§ky a podobn® prostŚedky, kter® 

obsahuj² pl§ny knihovny a informace o dislokaci sluģeb. 

VĨraznĨm vizu§ln²m orientaļn²m prostŚedkem je jednotn§ barva pro oznaļen² urļit®ho druhu 

sluģeb nebo v pŚ²padŊ v²cepodlaģn² budovy jednotn§ barva kaģd®ho podlaģ². 

 

88..22  OOrr iieennttaaļļnn²²  ppll§§nn  pprr oo  uuģģiivvaatteellee  kknniihhoovvnnyy  

Na m²stech pŚ²stupŢ do knihovny se umisŠuj² pl§ny usnadŔuj²c² uģivatelŢm orientaci. 
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Obr. P5.1 PŚ²klad um²stŊn² informaļn²ch piktogramŢ v poboļce MŊstsk® knihovny Rusk§  

                 v Praze 10 

 

88..33  OOrr iieennttaaccee  pprr oo  zznneevvĨĨhhooddnnŊŊnn®®  

Pro nevidom® m§ m²t knihovna podle potŚeby ucelenĨ navigaļn² syst®m zaļ²naj²c² uģ pŚed 

knihovnou zvukovou informac², kudy se m§ uģivatel vydat. V knihovnŊ pak vedou uģivatele vod²c² 

liġty, informace v BraillovŊ p²smu, ve vĨtahu m§ bĨt zvukov§ informace o podlaģ² a smŊru pohybu, 

dalġ² informace patŚ² na vĨtahov® tlaļ²tko v BraillovŊ p²smu. 

Pro osoby ment§lnŊ postiģen® se doporuļuj² vĨrazn® n§pisy, pŚ²padnŊ jasnŊ barevnŊ odliġen§ 

podlaģ² nebo prostory (dospŊl², dŊti, studovna atd.), schodiġtŊ maj² bĨt opatŚena z§bradl²m. 

88..44    ZZnnaaļļkkyy  aa  ppiikkttooggrr aammyy  

VĨznamnou souļ§st² orientaļn²ho syst®mu knihovny jsou znaļky a piktogramy. NŊkter® jsou 

povinn® z naŚ²zen² vl§dy ļ.11/2002 Sb., kterĨm se stanov² vzhled a um²stŊn² bezpeļnostn²ch znaļek 

a zaveden² sign§lŢ, dalġ² jsou znaļky obecnŊ informativn² a jeġtŊ dalġ² jsou znaļky a piktogramy 

informativn² pro n§vġtŊvn²ky a zamŊstnance.          

                             

                                                                                      
Z§kaz kouŚen²            Z§kaz vĨskytu otevŚen®ho ohnŊ        NepovolanĨm vstup zak§z§n 

    

Obr. P5.2 Znaļky z§kazu vhodn® pro knihovny                                        

 

 

                                  
Nebezpeļ² ï elektŚina           Nebezpeļ² zakopnut²  

Obr. P5.3 Znaļky vĨstrahy   
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ĐnikovĨ vĨchod ï vlevo          SmŊrovka k zaŚ²zen²              M²sto prvn² pomoci      Pohotovostn² telefon         
                                          pro pŚivol§n² prvn² pomoci                                                 pro  prvn² pomoc 

                         nebo ¼nik    

Obr. P5.4  Informativn²  znaļky  pro  znaļen² ¼nikov® cesty a nouzov®ho vĨchodu nebo m²sta prvn² 

pomoci a zaŚ²zen² pro pŚivol§n² prvn² pomoci 

 

      

                                                                  
  Poģ§rn² hadice     Has²c² pŚ²stroj    SmŊrovky k zaŚ²zen² poģ§rn² ochrany          Poģ§rn² vĨtah 

 

Obr. P5.5  Informativn²  znaļky  pro  vŊcn® prostŚedky poģ§rn² ochrany, poģ§rnŊ bezpeļnostn² 

zaŚ²zen² a smŊr cesty 

 

 

 

                                                                
Oznaļen² patra   VĨtah           SchodiġtŊ     WC ģeny                  WC muģi              WC invalidi 

 

               
Ġatna  Informace   

 

Obr. P5.6 Informaļn² piktogramy pro n§vġtŊvn²ky 

 

 

                                              
Ļaj. kuchyŔka         WC ģeny               WC muģi               Kancel§Ś    

Obr. P5.7 Informaļn² piktogramy pro zamŊstnance 

 

88..55  GGrr aaff iicckkĨĨ  mmaannuu§§ll  

V knihovn§ch v obc²ch od 20 tis²c obyvatel se doporuļuje ucelen§ vizu§ln² prezentace knihovny ï 

grafickĨ manu§l, zahrnuj²c² vedle zm²nŊnĨch orientaļn²ch prostŚedkŢ syst®m doporuļenĨch p²sem, 

logo knihovny, ¼pravy hlaviļkov®ho pap²ru, raz²tek, vizitek, tiskovin, suvenĨrŢ atd. 

 

88..66        PPooģģ§§rr nn²²  eevvaakkuuaaļļnn²²  ppll§§nn  
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Poģ§rn² evakuaļn² pl§n upravuje postup pŚi evakuaci osob, zv²Śat a materi§lu z objektŢ zasaģenĨch 

nebo ohroģenĨch poģ§rem. Jeho zpracov§n² se Ś²d² dle Ä 33, vyhl. ļ. 246/2001 Sb., o stanoven² 

podm²nek poģ§rn² bezpeļnosti a vĨkonu st§tn²ho poģ§rn²ho dozoru (vyhl§ġka o poģ§rn² prevenci). 

 

Poģ§rn² evakuaļn² pl§n obsahuje: 

¶ urļen² osoby, kter§ bude organizovat evakuaci, a m²sto, ze kter®ho bude evakuace Ś²zena; 

¶ urļen² osob a prostŚedkŢ, s jejichģ pomoc² bude evakuace prov§dŊna; 

¶ urļen² cest a zpŢsobu evakuace, m²sta, kde se evakuovan® osoby, popŚ²padŊ zv²Śata budou 
soustŚeŅovat, a urļen² zamŊstnance, kterĨ provede kontrolu poļtu evakuovanĨch osob; 

¶ zpŢsob zajiġtŊn² prvn² pomoci postiģenĨm osob§m; 

¶ urļen² m²sta, na kter®m se bude soustŚeŅovat evakuovanĨ materi§l, a urļen² zpŢsobu jeho 

stŚeģen²; 

¶ grafick® zn§zornŊn² smŊru ¼nikovĨch cest v jednotlivĨch podlaģ²ch. 

  

Poģ§rn² evakuaļn² pl§n se zpracov§v§ pro objekty a prostory, ve kterĨch jsou sloģit® podm²nky pro 

z§sah nebo kde se provozuj² ļinnosti s vysokĨm poģ§rn²m nebezpeļ²m a v pŚ²padŊ, ģe tak stanov² 

dokumentace poģ§rn² ochrany zpracovan§ na z§kladŊ stanoven² podm²nek poģ§rn² bezpeļnosti 

(napŚ. Stanoven² organizace zabezpeļen² poģ§rn² ochrany), i pro dalġ² provozovan® ļinnosti se 

zvĨġenĨm poģ§rn²m nebezpeļ²m. 

Poģ§rn² evakuaļn² pl§n mus² bĨt uloģen na trvale dosaģiteln®m m²stŊ. 

Grafick® zn§zornŊn² smŊru ¼nikovĨch cest se um²sŠuje na dobŚe viditeln®m a trvale pŚ²stupn®m 

m²stŊ v jednotlivĨch podlaģ²ch objektŢ.  

 

 
Obr. P5.8 Poģ§rn² evakuaļn² pl§n poboļky MŊstsk® knihovny Rusk§ v Praze 10 
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PPřřĉĉLL OOHHAA  ļļ..  11  --  TTeerr mmiinnoollooggiiee  

 

MetodickĨ pokyn pro vĨstavbu, rekonstrukce a zaŚizov§n² knihoven zŚizovanĨch a/nebo 

provozovanĨch obcemi na ¼zem² Ļesk® republiky pracuje s Śadou odbornĨch term²nŢ, kter® jsou 

zde pro jednoznaļnĨ vĨklad definov§ny. Pokud je to ¼ļeln®, vych§zej² n§sleduj²c² definice z Ļesk® 

terminologick® datab§ze knihovnictv² a informaļn² vŊdy (TDKIV).  

  

Artot®ka ï d²lļ² fond knihovny, tvoŚenĨ zejm®na reprodukcemi dŊl vĨtvarn®ho umŊn² (napŚ. 

obrazy, grafika, fotografie, plak§ty atd.) a z knihovn²ho fondu relevantn²ch textovĨch dokumentŢ 

z oboru vĨtvarn®ho umŊn². 

 

Atrium ï viz venkovn² prostor pro n§vġtŊvn²ky. 

 

Bibliobox ï  samoobsluģn§ n§vratov§ stanice ï skŚ²Ŕka s voz²kem, umoģŔuj²c² vracet knihovn² 

jednotky bez kontaktu s obsluhou 24 hodin dennŊ, funguj²c² i s pŚ²stupem zevnŊ knihovny. 

 

Ļajov§ kuchyŔka ï souļ§st zamŊstnaneck®ho z§zem², vybaven§ kuchyŔskou linkou s pŚ²vodem 

vody a odpadem, varnou konvic², ledniļkou, mikrovlnou troubou a stolem s  potŚebnĨmi m²sty 

k sezen². 

 

Denn² m²stnost ï uzavŚenĨ prostor slouģ²c² k relaxaci zamŊstnancŢ. 

 

DŊtsk® oddŊlen² ï prostor vyhrazenĨ dŊtem do 15 let, vybavenĨ dŊtskĨm n§bytkem a artefakty 

rozv²jej²c²mi dŊtskou fantazii. 

 

Dvorana ï viz venkovn² prostor pro n§vġtŊvn²ky. 

 

EPS - elektronick§ poģ§rn² signalizace ï souļ§st technick®ho zaŚ²zen² budov ï syst®m slouģ²c² 

k ochranŊ majetku proti poģ§ru na z§kladŊ podnŊtŢ pŚich§zej²c²ch z indik§torŢ (ļidel) rozm²stŊnĨch 

v ohroģenĨch prostor§ch a reaguj²c²ch na teplotn² zmŊny ļi kouŚ a vys²laj²c²ch podnŊty do 

poplachov® ¼stŚedny. 

 

EZS - elektronick§ zabezpeļovac² signalizace ï souļ§st technick®ho zaŚ²zen² budov ï syst®m 

slouģ²c² k ochranŊ majetku na z§kladŊ podnŊtŢ pŚich§zej²c²ch z indik§torŢ (ļidel) rozm²stŊnĨch 

v ohroģenĨch m²stech a vys²laj²c²ch podnŊty do poplachov® ¼stŚedny. 

 

Fonot®ka ï sb²rka zvukovĨch dokumentŢ uchov§van§ a zpŚ²stupŔovan§ buŅ ve speci§ln²m 

oddŊlen² knihovny, nebo jako souļ§st voln®ho vĨbŊru. 

 

Fotot®ka ï sb²rka fotografickĨch dokumentŢ (pozitivŢ a negativŢ) obvykle uchov§van§ ve 

speci§ln²m oddŊlen² a slouģ²c² k archivn²m, vzdŊl§vac²m a vĨukovĨm ¼ļelŢm. 

 

Herna ï souļ§st dŊtsk®ho oddŊlen², dle moģnost² samostatnĨ prostor, umoģŔuj²c² realizovat tvoŚiv® 

akce dŊt² a pro dŊti. 

 

Hudebn² oddŊlen² ï specializovan§ ļ§st knihovny, kter§ uchov§v§ a zpŚ²stupŔuje zvukov® a 

multimedi§ln² dokumenty. 
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Individu§ln² studovna ï uzavŚenĨ prostor urļenĨ ke studiu jednomu nebo maxim§lnŊ dvŊma 

uģivatelŢm. 

 

Informaļn² bod ï pracovn² m²sto knihovn²ka vyŚizuj²c²ho v uģivatelskĨch prostor§ch speci§ln² 

poģadavky ļten§ŚŢ. 

 

Informaļn² technologie ï zaŚ²zen² slouģ²c² pro sbŊr, zpracov§n², Ś²zen², kontrolu a zabezpeļen², 

vyhled§v§n², zobrazen² a vyuģ²v§n² dat a informac², zahrnuj²c² automatizaci tŊchto procesŢ. 

 

KamerovĨ syst®m ï souļ§st technick®ho zaŚ²zen² budov, podsyst®m EZS, pomoc² instalovanĨch. 

kamer sleduje vytipovan® prostory. Z§bŊry z kamer jsou archivov§ny. Syst®m se skl§d§ 

z hardwarov®ho a softwarov®ho vybaven². 

 

Knihovn² jednotka ï kaģdĨ samostatnĨ svazek dokumentu, tj. kaģdĨ vĨtisk nebo ļ§st 

v²cesvazkov®ho d²la, konvolut, ļasopis nebo komplet cel®ho roļn²ku periodika, nosiļ speci§ln²ch 

druhŢ dokumentŢ (napŚ.  CD-ROM, DVD, videokazeta), samostatnŊ evidovanĨ v pŚ²rŢstkov®m 

seznamu knihovny. 

 

Knihovn² fond ï odbornŊ knihovnicky zpracovan§, uloģen§ a zpŚ²stupŔovan§ sb²rka knihovn²ch 

jednotek v urļit® knihovnŊ. 

 

Kompaktn² reg§l ï policovĨ syst®m pro ¼ļeln® uloģen² knihovn²ho fondu, pohybuj²c² se na 

kolejnic²ch. Slouģ² k uloģen² velk®ho mnoģstv² knihovn²ho fondu na mal® ploġe. 

 

Kontroln² bod ï rozhran² mezi vstupn²mi a uģivatelskĨmi prostory v bl²zkosti vĨpŢjļn²ho pultu, 

vŊtġinou chr§nŊn® elektronickĨm zabezpeļen²m. 

 

Ludot®ka ï sb²rka hraļek a her obvykle uchov§van§ a zpŚ²stupŔovan§ v dŊtsk®m oddŊlen². 

 

M²stnost pro akce (besedy, pŚedn§ġky atd.) ï prostor urļenĨ pro pr§ci s veŚejnost², nejl®pe 

samostatnĨ a nez§vislĨ na pŢjļovn²m provozu knihovny. Prostor bĨv§ vybaven prostŚedky, kter® 

umoģn² poŚ§d§n² akc² rŢznorod®ho zamŊŚen². 

 

N§vġtŊvn²k ï kaģd§ osoba pŚich§zej²c² do knihovny a pohybuj²c² se jak v uģivatelskĨch prostor§ch, 

tak ¼ļastn²c² se akce prob²haj²c² v knihovnŊ. 

 

Obļerstven² ï ve vŊtġ²ch knihovn§ch samostatn§ prostora slouģ²c² rychl®mu vĨbŊru, prodeji a 

konzumaci stravy a n§pojŢ. V menġ²ch knihovn§ch jsou pro tento ¼ļel vyuģ²v§ny n§pojov® 

automaty a podobn§ zaŚ²zen². 

 

OddŊlen² pro dospŊl® ï prostor vymezenĨ pro uģivatele knihovny od 15 let. 

 

OPAC ï (On-line Public Access Catalogue) veŚejnŊ dostupnĨ on-line katalog urļenĨ uģivatelŢm 

knihovny. KromŊ vlastn²ho vyhled§v§n² z§znamŢ dokumentŢ obvykle zpŚ²stupŔuje Śadu dalġ²ch 

sluģeb, napŚ. umoģŔuje spr§vu uģivatelsk®ho konta, pŚ²stup k dalġ²m informaļn²m zdrojŢm apod. 

 

Orientaļn² syst®m (t®ģ informaļn² k·d) ï prostŚedky nesouc² informaļn² ¼daje (tabule, cedule, 

vitr²ny, n§pisy, piktogramy atd.) o knihovnŊ, slouģ²c² uģivateli k jeho orientaci v knihovnŊ a jej²ch 

fondech. 

 

Poļ²taļov§ uļebna ï uzavŚenĨ prostor slouģ²c² k vĨuce  s vyuģit²m informaļn²ch technologi². 
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PŚebalovac² pult ï zaŚ²zen², zpravidla souļ§st pŚeds²nŊ WC, novŊ souļ§st koutku pro rodiļe 

s dŊtmi, umoģŔuj²c² pŚebalit d²tŊ v knihovnŊ. 

 

Reg§l ï policovĨ syst®m pro ¼ļeln® uloģen² knihovn²ho fondu. 

 

RFID  - Radio-frequency identification ï technologie zabezpeļuj²c² identifikaci a zabezpeļen² 

knihovn²ch jednotek a identifikaci uģivatelŢ. 

 

Region§ln² funkce ï funkce krajsk® knihovny a dalġ²ch j² povŊŚenĨch knihoven, v jejichģ r§mci 

poskytuj² z§kladn²m knihovn§m v kraji pŚedevġ²m poradensk®, vzdŊl§vac² a koordinaļn² sluģby, 

buduj² vĨmŊnn® fondy a pŢjļuj² vĨmŊnn® soubory.  

 

Region§ln² odd. ï speci§ln² oddŊlen² zabĨvaj²c² se shromaģŅov§n²m, zpracov§n²m a 

zpŚ²stupŔov§n²m literatury a informac² o regionu. 

 

S§l ï v²ce¼ļelovĨ prostor urļenĨ pro pr§ci s veŚejnost² s kapacitou od cca 80 osob, nejl®pe 

samostatnĨ a nez§vislĨ na provozu knihovny, vybavenĨ prostŚedky, kter® umoģŔuj² poŚ§d§n² akc² 

rŢznorod®ho zamŊŚen². 

 

Samoobsluģn§ stanice - Self check ï zaŚ²zen² umoģŔuj²c² uģivatelŢm knihovny prov§dŊt bez 

kontaktu s obsluhou pŢjļov§n², resp. i vracen² knihovn²ch jednotek, kontrolu a prolongaci vlastn²ch 

vĨpŢjļek; funguje na principu RFID. 

 

Samoobsluģn§ n§vratov§ stanice ï viz Bibliobox  

 

Serverovna ï uzavŚenĨ prostor se servery a dalġ²mi technickĨmi zaŚ²zen²mi (rozvadŊļe atd.) 

SpecializovanĨ uzavŚenĨ prostor pro um²stŊn² poļ²taļov® techniky serverov®ho typu, kter§ je 

urļena k nepŚetrģit®mu provozu. Je to m²sto, kter® m§ serverŢm a dalġ²m technologickĨm zaŚ²zen²m 

zajistit bezprobl®movĨ a stabiln² provoz bez vlivu z okol².  

 

SHZ ï stabiln² hasic² zaŚ²zen². 

 

SkladiġtŊ knihovn²ho fondu ï prostor slouģ²c² k uloģen² knihovn²ho fondu, zpravidla nepŚ²stupnĨ 

uģivatelŢm.  

 

Speci§ln² oddŊlen² ï prostor knihovny slouģ²c² jednak ke zpŚ²stupnŊn² speci§ln²ch knihovn²ch 

jednotek uģivatelŢm (napŚ. fonot®ka, artot®ka), jednak k realizaci specifickĨch ļinnost² (napŚ. PC 

uļebna). 

 

St§n² pro kola ï prostor k  odstaven² a zajiġtŊn² kol uģivatelŢ (napŚ. stojany na kola). 

 

Studovna ï klidov§ m²stnost nebo vyļlenŊnĨ prostor urļenĨ uģivatelŢm ke studiu a k prezenļn²mu 

zpŚ²stupŔov§n² dokumentŢ knihovny.  

 

Ġatna ï prostor slouģ²c² ke kr§tkodob®mu odkl§d§n² zavazadel a svrchn²ho odŊvu n§vġtŊvn²kŢ, 

s obsluhou nebo vybavenĨ samoobsluģnĨmi zamykac²mi skŚ²Ŕkami rŢznĨch velikost². 

 

Ġatna zamŊstnancŢ ï prostor slouģ²c² k odkl§d§n² osobn²ch vŊc², zavazadel, civiln²ho / pracovn²ho 

odŊvu a obuvi zamŊstnancŢ vybavenĨ uzamykatelnĨmi skŚ²Ŕkami.  

 

TĨmov§ studovna ï uzavŚenĨ prostor urļenĨ 6 aģ maxim§lnŊ 16 uģivatelŢm pro skupinov® 

aktivity. 
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Terasa ï viz venkovn² prostor pro n§vġtŊvn²ky. 

 

Uģivatel ï osoba nebo instituce vyuģ²vaj²c² knihovnick® a informaļn² sluģby knihovny. 

 

Uģivatelsk® m²sto ï studijn² nebo relaxaļn² m²sto vyhrazen® pro uģivatele knihovny. 

 

Venkovn² prostor pro n§vġtŊvn²ky knihovny ï ļ§st knihovny umoģŔuj²c² n§vġtŊvn²kŢm pobyt 

pod otevŚenou oblohou, napŚ²klad:  

¶ atrium ï dvorana otevŚen§ ļi zastŚeġen§ prosklenou stŚechou, slouģ²c² k relaxaci uģivatelŢ; 

¶ terasa ï otevŚenĨ venkovn² prostor pŚil®haj²c² ke knihovnŊ a pŚ²stupnĨ pouze uģivatelŢm   

knihovny, urļenĨ k relaxaci, spoleļenskĨm akc²m atd.; 

¶ zahrada ï uzavŚenĨ venkovn² pŚ²rodn² prostor na pozemku knihovny, pŚ²stupnĨ 

n§vġtŊvn²kŢm knihovny. 

 

VolnĨ vĨbŊr ï zpŢsob zpŚ²stupnŊn² cel®ho nebo ļ§sti knihovn²ho fondu uģivatelŢm bez 

zprostŚedkov§n² knihovn²kem. 

 

Vstupn² prostory ï ļ§st knihovny mezi vstupem do knihovny a kontroln²m bodem, obsahuj²c² 

prostory zpravidla nevyģaduj²c² registraci (napŚ. WC, ġatna). 

 

VĨpŢjļka ï evidenļn² jednotka zachycuj²c² pŢjļen² jedn® knihovn² jednotky jednomu uģivateli 

absenļnŊ nebo prezenļnŊ v souladu s vĨpŢjļn²m Ś§dem knihovny. 

 

VĨpŢjļn² pult ï obsluģn® m²sto slouģ²c² uģivatelŢm k poskytov§n² z§kladn² sluģby knihovny ï 

pŢjļov§n² a vracen² knihovn²ch jednotek a souvisej²c²ch operac² (prolongace, rezervace, upom²n§n² 

atd.).  

 

VĨstavn² prostor ï prostor slouģ²c² k prezentaci vĨtvarnĨch a jinĨch artefaktŢ, vybavenĨ zpravidla 

vitr²nami, z§vŊsnĨm syst®mem, vĨstavn²mi stojany a dalġ²mi vĨstavn²mi prostŚedky. 

 

Zabezpeļuj²c² zaŚ²zen² ï prostŚedky zabezpeļuj²c² ochranu osob a majetku, zejm®na knihovn²ch 

jednotek: EZS, EPS a elektronick® zabezpeļen² knihovn²ch jednotek. 

 

Z§dveŚ² ï malĨ samostatnĨ prostor pŚi vstupu do knihovny spojuj²c² prostor mezi exteri®rem a 

interi®rem. Mus² obsahovat ļist²c² rohoģe. Od dalġ²ch vstupn²ch prostorŢ je oddŊlen druhĨmi 

dveŚmi. Prostor mus² bĨt dostateļnŊ velkĨ, aby umoģŔoval otoļen² voz²ļk§ŚŢ a maminek s koļ§rky. 

SvŊtl§ ġ²Śka dveŚ² mus² bĨt min. 900 mm a nesm² bĨt kyvn®.  

 

Zahrada ï viz venkovn² prostor pro n§vġtŊvn²ky. 
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PPřřĉĉLL OOHHAA  ļļ..  22  --  TTyyppoollooggiiee  kknniihhoovvnn²²cchh  jj eeddnnootteekk   

  

Definice jednotlivĨch druhŢ vych§z² z Ļesk® terminologick® datab§ze knihovnictv² a informaļn² 

vŊdy N§rodn² knihovny ĻR (TDKIV) a je doplnŊna o form§ty tŊchto druhŢ, aby napomohla pŚi 

rozhodov§n², jak® rozmŊry polic pouģ²t pŚi jejich zaŚazov§n². 

 

CD ï malĨ optickĨ disk o standardn²m prŢmŊru 11,989 cm je nosiļ digit§ln²ho zvukov®ho 

z§znamu. S plastovĨm obalem m§ tradiļn² form§t 140x 123mm, s pap²rovĨm obalem 123x123mm. 

 

Ļasopis ï dokument vych§zej²c² pod tĨmģ (nebo dlouhodobŊ stabiln²m) n§zvem v pravidelnĨch 

tĨdenn²ch aģ pŢlroļn²ch intervalech, kterĨ obsahuje pŚ²spŊvky v²ce autorŢ a m§ pŚedem stanovenĨ 

program a zamŊŚen². Form§t vŊtġiny ļasopisŢ nepŚesahuje rozmŊry 270x320mm. 

 

DVD ï typ digit§ln²ho optick®ho disku, jehoģ pŚednost² je kapacita vĨraznŊ pŚevyġuj²c² kapacitu 

klasickĨch CD diskŢ. V knihovn§ch se pouģ²v§ klasickĨ DVD s obrazovĨm a zvukovĨm 

z§znamem, form§t totoģnĨ s CD. 

 

E-kniha (t®ģ e-book, digit§ln² kniha) ï digit§ln² ekvivalent tiġtŊn® knihy v rŢznĨch elektronickĨch 

form§tech (napŚ. PDF). Mnohdy se pod tento term²n zahrnuje i zaŚ²zen² pro ļetbu e-knih, zn§m® 

nejļastŊji jako e-ļteļka. 

 

Hudebnina ï dokument s p²semnĨm (grafickĨm) zobrazen²m z§znamu hudebn²ho d²la, jehoģ 

z§kladn²m prostŚedkem je notov® p²smo. MŢģe vġak bĨt pŚiŚazen i bŊģnĨ text. Form§t bŊģn® 

hudebniny nepŚesahuje klasickĨ form§t A4. 

 

Kniha  ï neperiodickĨ tiġtŊnĨ nebo jakĨmkoliv zpŢsobem rozmnoģenĨ dokument, kterĨ je graficky 

a knihaŚsky zpracovanĨ do tvaru svazku a tvoŚ² myġlenkovĨ a vĨtvarnĨ celek. Knihy jsou vyd§v§ny 

v nejrŢznŊjġ²ch form§tech a tlouġŠk§ch, jejich vŊtġina vġak nepŚesahuje vĨġku 270 mm. Velikost 

knihy se odv²j² od form§tu pap²ru: 

 

Form§t RozmŊr v mm Form§t 

RozmŊr v 

mm 

A0 841 Ĭ 1189  B0 1000 Ĭ 1414 

A1 594 Ĭ 841 B1 707 Ĭ 1000 

A2 420 Ĭ 594 B2  500 Ĭ 707 

A3 297 Ĭ 420 B3 353 Ĭ 500 

A4 210 Ĭ 297 B4 250 Ĭ 353 

A5 148 Ĭ 210 B5 176 Ĭ 250 

A6 105 Ĭ 148 B6 125 Ĭ 176 

A7 74 Ĭ 105 B7 88 Ĭ 125 

A8 52 Ĭ 74 B8 62 Ĭ 88 

 

Noviny ï periodickĨ dokument tiġtŊnĨ na specifick®m pap²Śe, pod stejnĨm n§zvem v typick® 

¼pravŊ, vych§zej²c² dennŊ, nŊkolikr§t nebo alespoŔ jednou tĨdnŊ a obsahuj²c² zpr§vy o bŊģnĨch 

ud§lostech. Vych§zej² na rŢzn®m form§tu, ukl§daj² se pŚeloģen®, kdy form§t nepŚesahuje rozmŊry 

240 x 310 mm. Form§ty novin: 

¶ broadsheet 750 x 600 mm, napŚ. New York Times; 

¶ berliner 470 x 315 mm, napŚ. Lidov® noviny; 

¶ tabloid 430 x 280 mm, napŚ. Blesk. 
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Videokazeta ï uzavŚenĨ obal s filmem nebo zvukovĨm ļi zvukovŊ obrazovĨm magnetickĨm 

p§skem s dvŊma c²vkami, urļenĨ k zakl§d§n² a vyj²m§n² z vhodn®ho projektoru, ļtec²ho zaŚ²zen² 

nebo pŚehr§vaļe, aniģ by bylo nutn® film nebo p§sek pŚedem zav§dŊt nebo pŚet§ļet. Form§t obalu 

Ñ120x205mm.  

 

Zvukov§ kniha ï zvukovĨ z§znam textu knihy, odborn®ho ļi uļebn²ho textu, divadeln² hry a 

dalġ²ch textovĨch dŊl. V prvn² rovinŊ jde o CD, v dalġ² rovinŊ o CD s textovĨmi pŚ²lohami, kter® 

jsou v knihovnŊ zpravidla uchov§v§ny jako celek v desk§ch form§tu A4. 
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PPřřĉĉLL OOHHAA  ļļ..  33  --  PPŚŚ²²kkllaaddyy  aarr cchhii tteekkttoonniicckkĨĨcchh  aa  ddiissppoozziiļļnn²²cchh  ŚŚeeġġeenn²²  

  

Budova pro knihovnu je vĨznamn§ veŚejn§ stavba, kter§ si zaslouģ² vĨrazn® architektonick® Śeġen². 

PŚ²kladem zd§rn®ho architektonick®ho Śeġen² je rozġ²Śen² st§vaj²c² budovy o dalġ² podlaģ² poboļky 

MŊstsk® knihovny v Praze, Rusk§, Praha 10 ļi rozġ²Śen² ploch st§vaj²c² krajsk® knihovny dostavbou 

v navazuj²c² proluce v Pardubic²ch na PernġtĨnsk®m n§mŊst². 

 

Ļasto se jedn§ o vestavby do st§vaj²c²ch starĨch budovy, kter® plnŊ nevyhovuj² provozu knihovny. 

NapŚ. s velkou vĨġkou v prostor§ch rekonstruovanĨch pro poboļku mŊstsk® knihovny v Praze 

Sm²chov se projektanti vyrovnali vloģen²m galeri² na obou kratġ²ch stran§ch obd®ln²kov®ho 

pŢdorysu.  

 

N§sleduj²c² pŚ²klady dokumentuj² dispoziļn² Śeġen² Śady rekonstruovanĨch knihoven. Legenda 

prostor v tŊchto knihovn§ch vych§z² ze ļl§nku 5 Typologie prostor, funkļn² a provozn² uspoŚ§d§n². 

Uveden§ Śeġen² dokumentuj² dispozici knihovny dislokovan® v jednom podlaģ², ve dvou podlaģ²ch 

a ve v²ce podlaģ²ch. 

 

 
 

 
 

Obr. P3.1. Stavebn² ¼pravy a n§stavba poboļky MŊstsk® knihovny Rusk§ v Praze 10 v letech 2009/ 

2010, pŢdorys suter®nu (projekt Ateli®r Atrea s.r.o). 
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Obr. P3.2 Stavebn² ¼pravy a n§stavba poboļky MŊstsk® knihovny Rusk§ v Praze 10 v letech 2009/ 

2010, pŢdorys pŚ²zem² (projekt Ateli®r Atrea s.r.o.). 

 

 

 

 

 

 
Obr. P3.3 Stavebn² ¼pravy a n§stavba poboļky MŊstsk® knihovny Rusk§ v Praze 10 v letech 2009/ 

2010, pŢdorys 1. patra (projekt Ateli®r Atrea s.r.o.). 
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Obr. P3.4 Stavebn² ¼pravy a n§stavba poboļky MŊstsk® knihovny Rusk§ v Praze 10 v letech 2009/ 

2010, pŢdorys 2. patra (projekt Ateli®r Atrea s.r.o.). 

 

 

 

 

 

 

 
 

Obr. P3.5 Stavebn² ¼pravy a n§stavba poboļky MŊstsk® knihovny Rusk§ v Praze 10 v letech 2009/ 

2010, pŢdorys 3. patra (projekt Ateli®r Atrea s.r.o.). 
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Obr. P3.6 Rekonstrukce poboļky MŊstsk® knihovny Opatov v Praze 11 v letech 2001/2002 (projekt 

Ateli®r Atrea s.r.o.). 
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Obr. P3.8 Rekonstrukce Knihovny manģelŢ TomanovĨch v Roģmit§le pod TŚemġ²nem v letech 

2005/2006, pŢdorys pŚ²zem² (projekt Akad.arch. Michal Dost§l, Ing. Martin Pazdern²k). 
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Obr. P3.9 Rekonstrukce Knihovny manģelŢ TomanovĨch v Roģmit§le pod TŚemġ²nem v letech 

2005/2006, pŢdorys 1. Patra (projekt Akad.arch. Michal Dost§l, Ing. Martin Pazdern²k). 

 

 

 

 

 

 

 
Obr. P3.10 MŊstsk§ knihovna v Plan®, 2010, pŢdorys pŚ²zem² (projekt Ing. arch. KateŚina 

HoŚavov§) 
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Obr. P3.11 MŊstsk§ knihovna v Plan®, 2010, pŢdorys 1. patra (projekt Ing. arch. KateŚina 

HoŚavov§). 

 

 
 

 

 
Obr. P3.12 Knihovna Karla DvoŚ§ļka ve VyġkovŊ, 2003, pŢdorys pŚ²zem². 
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Obr. P3.13 Knihovna Karla DvoŚ§ļka ve VyġkovŊ, 2003, pŢdorys 1. patra. 

 
Obr. P3.14 Poboļka mŊstsk® knihovny ve VyġkovŊ, 2003, pŢdorys vestavby 1. patra 
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Obr. P3.15 Knihovna Karla DvoŚ§ļka ve VyġkovŊ, 2003, pŢdorys 2. patra. 

 

 

 

 
 

 




















